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Presentacion 4

En esta Unidad veremos cémo se registra un proyecto en la plataforma eTwinning. Ademas,
podremos ver y descargar diversos documentos de trabajo que pueden resultar de utilidad para
la preparacion del proyecto, su desarrollo y su evaluacién. Finalmente, estudiaremos algunos
elementos de gestion basicos en los proyectos activos: anexar nuevos socios, solicitar un Sello

de Calidad, modificar el proyecto, etc.
Encontraras aqui la siguiente documentacion:

Documentos Utiles: Una serie de documentos de trabajo muy Utiles para la preparacion,
desarrollo y evaluacién de un proyecto. Todos son documentos de apoyo y puedes
descargarlos y modificarlos segun tus necesidades. Su uso es voluntario, excepto el n° 4
titulado "Proyecto de trabajo", que tendrds que emplearlo en las actividades obligatorias de

esta Unidad.

Cémo registrar un proyecto: Un tutorial paso a paso sobre como inscribir tu proyecto en

eTwinning.

Gestion de proyecto: Todas las acciones que puedes llevar a cabo sobre un proyecto ya en

marcha.
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Documentos 4.a: Documentos utiles

Aqui tienes algunos documentos que pueden resultar de utilidad para el disefio, desarrollo y
evaluacion de un proyecto eTwinning. No son, ni mucho menos, obligatorios, pero si una buena
ayuda para reflexionar sobre el proyecto y sus resultados. Ten en cuenta que el documento
“4. Proyecto de trabajo” si tienes que usarlo para enviarselo al tutor antes de registrar el

proyecto. El Gltimo documento es un archivo comprimido con todos los formularios.

1. Informe de estado: Si td, tus compafieros y tus alumnos tenéis que interactuar, compartir y
comunicaros con los socios de un proyecto virtual, es conveniente que previamente se haga un
analisis de la situacién de partida y se tomen medidas en aquellos aspectos que puedan
repercutir en el éxito de un proyecto eTwinning ¢Qué aspectos de su centro pueden ser una
dificultad para planear y llevar a cabo un proyecto eTwinning? ¢Por qué los ves como

dificultades y cobmo las superarias?

Informe de estado

2. Propuesta de proyecto: Deberds tener muy claras algunas ideas para poder transmitir a un
posible socio qué es lo que se quiere hacer. La propuesta debe ser lo bastante flexible como
para adaptarla a las caracteristicas e ideas del centro con el que nos vamos a hermanar. Este

es un documento previo a la planificacion méas detallada del proyecto.

Propuesta de proyecto

3. Conocimiento mutuo: Pueden evitarse muchas equivocaciones y confusiones si los
comparfieros en un proyecto de colaboracién dedican algun tiempo a conocerse mutuamente.
Asi, ademas de tomar decisiones sobre los objetivos, problemas y actividades con los
compafieros, es importante que se tenga un poco de informacién sobre la situacion de sus
socios de trabajo. Lee los siguientes epigrafes y agrega otros que puedas considerar
importantes para intercambiar con un futuro compafero.

Conocimiento mutuo

4. Proyecto de trabajo: Este documento describe con detalle el proyecto que se quiere iniciar.
Debe ser el producto de la negociacién entre los dos socios (a diferencia de la “Propuesta de
proyecto”, que es la idea personal inicial) y el tltimo paso antes de inscribir el proyecto en la

plataforma.

Proyecto de trabajo
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5. Hoja de sesion: Es conveniente que se recoja toda la informacién posible del desarrollo del
proyecto. Esta informacion sera muy Util para redactar la memoria final del proyecto eTwinning,
que podras presentar a tus comparfieros y a las autoridades académicas. Recuerda que la
elaboracién de esta memoria no es obligatoria. En todo caso, puede ser de gran ayuda para
recopilar informacion con vistas a nuevos proyectos, a la solicitud de un Sello de Calidad o para

profundizar en los temas tratados mas alla del hermanamiento.

Hoja de sesion

6. Informe de seguimiento: Seria conveniente que en algin momento del desarrollo del
proyecto se revise lo hecho hasta entonces, lo que se esta consiguiendo y como se puede
mejorar, modificando en su caso lo que sea necesario. También sera de ayuda para redactar
su memoria final, en el caso que decidas elaborarla. Tal vez te sirva como documento a
presentar ante las autoridades académicas de tu Comunidad con vistas al reconocimiento de tu
trabajo.

Informe de seguimiento

7. Evaluacion final: Se observaran tanto los aspectos positivos como negativos en la
motivacion de los alumnos y su aprendizaje, asi como la incidencia de la comunicacion directa
de ellos con alumnos de otros paises, su contribucion al desarrollo de la dimension europea del
aprendizaje y el uso de las nuevas tecnologia en el aula. Tal vez te sirva como documento a
presentar ante las autoridades académicas de tu Comunidad con vistas al reconocimiento de tu
trabajo.

Evaluacion final
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Documentos 4.b: COmo registrar un proyecto

Como registrar un proyecto

Para registrar un proyecto es necesario que tengas al profesor con el que deseas hacerlo en
Mis contactos.

Una vez hecho esto, podras dar de alta el proyecto.

Para ello, haz click en Proyectos

.'.’ s .-~/
Desktap (€ 7,

INICIO PERFIL PROYECTOS | ENCONTRAR SOCIOS | SALAS DE PR

. Bienvenido/a es- nss; S e |winning | modificar el perfil | cerrar sesidn

Y a continuacién en:

INICIO | PERFIL PROYECTOS ENCONTRAR SOCIOS | SALAS DE PROFESORES | RECURSOS | HELPDESK

. Bierveredo/a es- ngs, SNA eTwinning | modificar el perdl | cerar sesidn 0 nuevos

Explora entre [0S proyectos eTwinning. Crea y organiza b propio proyedo o Unete a proyectos nueves
lanzados por olros eTwinners. En esta seccidn, también puedes solicitar un sello de calidad, imitar a

PHEMDIOS NUBVOS ¥ Ofganizanos
Crear un proyecto nuevo —"'/>

Aparecera la siguiente ventana:
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—Elige el centro escolar

Kombre del centro escolar

IES Antonio Machado

ELEGIR UN CENTRO ESCOLAR

Cudl de tus cenlros te gustana trabajar con este proyecto

Lugar

Maorid

Selecciona de entre los centros escolares que tienes en tu perfil, aquel con el que quieres

desarrollar el proyecto. Haz clic en PASO SIGUIENTE.

Te aparecerd la lista de tus contactos. Ju

una casilla que te permitira seleccionar

Recuerda que para iniciar un proyecto sélo puedes seleccionar un contacto. Si quieres que

participen mas, debes esperar a que el

"socios anexados".

nto a su nombre, en la columna de la derecha hay

el contacto con el que deseas hacer el proyecto.

proyecto sea aprobado y entonces afiadirlos como

LG S NG A

e
™

\ Casilla para seleccionar
————
/ el contacto

Haz click en Siguiente en la parte inferior de la pantalla y se abrir4 el formulario para introducir

todos los datos del proyecto:
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he

e e Sevcrgcim

Mhowan e & COmEESE o W

NP OO AL Y

00

Tras rellenar todos los campos, debes hacer clic en Vista preliminar, te apareceran todos los
datos que has introducido. El formulario te ofrece la posibilidad de Modificar o Enviar. Tras
pulsar en Enviar el proyecto queda registrado a la espera de que tu socio lo acepte. Una vez
aprobado el proyecto, estos campos siguen siendo modificables, lo que te permitira revisarlo
segun vaya desarrollandose.

Conoclendo otro pais

WIS TA PYRE ENAS

A tu socio le aparecerd un mensaje en el escritorio en el que se le pide que acepte la invitacion.
Si es tu socio el que te ha enviado la propuesta, seras tl quien reciba esta notificacion. En todo

caso, una vez aprobado el proyecto, ambos podréis anexar nuevos socios y modificar los datos

iniciales.
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Benito Moreno Pena wants to start the

project Conociendo otro pais with you -
01.10.2010.

Aceptar Rechazar

CEChES o

También tendré la peticién en la pestafia Proyectos, estado Pendiente.

Proyectos

Ewplora enitre los proyectos aTwinning. Cresa y arganiza fu propio pravecio o Onate a provechos nuevos
larzacns por ofros eTwinners. En esfa sewtin, farbién puedes solicitar un sallo de cabdad, imitar a m

MiEmben s nUEes ¥ organizaros

Imagen Nomibire del proyects

Acciones

[ _AcEPTAR Ji RECHAZAR |

Octubra 2010
[ 01 .08.2m0

Invitacidn al proyecto

En cualquiera de los dos sitios puede aceptar o rechazar la invitacion.

Ademas, cuando un socio registre un proyecto, el segundo socio fundador recibird un mensaje
de correo electrénico informandole de ello para que entre en su Escritorio personal y acepte

el proyecto.

Una vez hecho eso, llegara la notificacion a los Servicios Nacionales de Apoyo de los dos
paises fundadores; en el caso de Espafia, también llega a tu Comunidad Auténoma, que sera

la que le dé el visto bueno.

El proyecto lo tienen que aprobar los dos Servicios Nacionales de Apoyo de los dos paises
fundadores y el tiempo que requiere este proceso es distinto de un pais a otro; cumplido este
tramite, automaticamente se generara el espacio de trabajo en colaboracion llamado
TwinSpace, que analizaremos en detalle en las dos préximas unidades. Ya podéis empezar a

trabajar juntos.
Nota importante:

Para que se apruebe un proyecto, es necesario que la Direccion del Centro Escolar dé el visto

bueno.
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Cuando el SNA recibe una solicitud de aprobacion, se envian dos mensajes de correo
electronico; uno de ellos esta dirigido al docente que registra el proyecto y el otro a la Direccion
del Centro Escolar.

El primero es un recordatorio del procedimiento de aprobacién y el segundo contiene el texto
que debe aprobar la Direccién y las instrucciones para enviar dicha conformidad. Accede
regularmente a tu correo electrénico y pon sobre aviso al Director/a para que compruebe los

mensajes recibidos.

En el caso de que estos mensajes no lleguen o los datos que contengan sean erréneos, debes
ponerte en contacto con el representante eTwinning en tu Comunidad Auténoma.

Representante en la CA.



http://www.etwinning.es/es/contacto-general/144-representantes-etwinning-en-las-comunidades-autonomas
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Documentos 4.c: Gestion de proyectos

Contenido

e COmMoO anexar un nuevo socio al proyecto

e Socios en un proyecto: cdmo gestionar los permisos

e Como modificar un proyecto en marcha

e Como solicitar un Sello de Calidad

e CoOmo cerrar y reabrir un proyecto

e Tarjetas de proyecto: habla con tu Servicio Nacional de Apoyo

Como anexar un nuevo socio al proyecto

Puedes afadir a tu proyecto tantos socios como quieras. Sin embargo, debes tener en cuenta
siempre como se organizard el trabajo para que todos participen. Es conveniente que desde la
planificacién inicial del proyecto se prevea el nUmero aproximado de socios que van a participar
y que, si es posible, todos participen en el disefio previo. En todo caso, antes de afiadir a un

nuevo socio debes consultarlo con los que ya estan en el proyecto y contar con su aprobacion.

1.- Accede a tu Escritorio con tu nombre de usuario y contrasefia.

Desde el Servicio Nacional de Apoyo:

=scritorio

eTwinning

Acceds

10
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Desde el Servicio Central de Apoyo:

Sign in

Mosrhe de wsuaio

Forgotten wour pasamard®

2.- Selecciona la pestafia rodeada en verde, Proyectos.

Desktop (' ',

PERFIL ( PROYECTOS | ENCONTRAR SOCIOS | SALAS DE PROFESORES | RECURSOS | HELPDESK

. Bierwenido/a es- nss, SNA_eTwmning | moddicar of perfil | cerrar sesién 0 nuevos
Noticias deEspafa a7
|
:r?:ewﬂl be added 10 a histserve and notihed when fulure |EL opportundies - Gonaidores: Pravuics Ravioules 2
2011
- - . T = 19.01.2011 - Ya se ha publicado Ia
\‘\' La movilidad es la clave para mej Ia de la lista de ganadores de los Premios

Paul Holdsworth - de la Dweccion General de Educacién y Cultura de la
Comision Europea - explica a aTwinning por qué la mowkdad y la
formacién permanente son indispensables para el desamollo profesional
del profesorado

Nacionales 2011, diez fantdsticos
proyectos que 0s iremos mostrando
a lo largo de las proximas semanas
en nuestra web www.etvanning es

r
c
|

|
-

Mas mformacion

Ir a Recursos Ir & Is S3ia de profesores

3.- Aparecerd una pagina que contiene la relacion de los proyectos en marcha en los que
participas.

11
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Imagen

Nombre del proyecto

Acolones

4.- Al lado del titulo de cada proyecto apareceran todas esas opciones. Entre ellas, afiadir

socios nuevos. Haz click en el segundo rengléon. Saldra un listado con los contactos que tienes

seleccionados para afadir alguno de ellos a tu proyecto. Por ejemplo, un profesor que

responde a las iniciales D. R.; a la derecha de la pagina esta la columna gris oscura y un

cuadradito blanco en el renglén de este profesor; haz clic ahi y no te olvides de presionar abajo

del todo donde dice ANADIR SOCIOS. Si quieres afiadir varios socios, marcalos todos y pulsa

sobre ANADIR SOCIOS después.

Somat

INKCIRO Gabde. 07902000

PG | TG i 7

gy

5.- La siguiente pagina que te aparecera sera ésta. En el renglon de arriba te advierte que le

has pedido a tu contacto formar parte del proyecto. Si él/ella acepta, se incorporara al proyecto,

Si no, no.

12
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. Bienvenido/a Has invitado a uno de tus contacto. No sera
= miembro del proyecto hasta que acepte tu
Sk invitacién.

1 or more contacts has been invited to your project. These partners won't appear as a member of the
oject until they acce) r imvitation

o Add more partners for Curso de Formacidn 2009
o Ma pantnars for Curso de Formacion 2009
o Back to your projacts

6.- El profesor al que has lanzado la propuesta va a recibir un aviso como éste, en el que
puede aceptar o rechazar.

PERFIL | PROYECTOS | FIND ETWINNERS | TEACHERS |
do § hacerse

& Curso Octubre & ha vt
- g proyects -

" 80CI0 Jei pn o
plcome D R, SNA | modificar el perfil | cenar sesion 05 16 2000

8 O3S ¥ TOTTE parte de sus n
contactos - 13.09 2010

& Curso Octudre ya forms pane de sus
contactos - 01.09.2010

q iBienvenidos al nuevo Escritorio de e Twinning!

o s | M smnnnst n mne ddnda antde da b murvars an aTusnninn ol

También tendré la peticién en la pestafia Proyectos, estado Pendiente.

Explora entre los prayectos e Twinning. Crea y arganiza tu propio provects o dnete & provecios nuevas
larzadas por ofros eTwinners, En esta seccion, también puedes solicitar un sello de calidad, irmdar & BUSCAR
Miemans nuevos ¥ organzaros

Imagen Hembre del proyecto Estatus Acciones
Octubre 2010 Project inwstation
™ o1 oszono0

Invitacion al proyecto

En cualquiera de los dos sitios puedes acepta o rechazar la invitacion.

13
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Socios en un proyecto: cOmo gestionar los permisos

Puede haber tres tipos de socios en un mismo proyecto, cada uno con permisos diferentes:

fundador, administrador y miembro. Veamos a continuacion qué diferencias hay entre ellos.

Socio fundador

Los fundadores son los dos socios que inscribieron el proyecto en la plataforma eTwinning. Son
necesariamente de nacionalidades distintas y quedan permanentemente vinculados al
proyecto. Es decir, nunca pueden ser borrados ni borrarse ellos mismos de la lista de
participantes. Es el perfil de socio con méas posibilidades de actuar sobre un proyecto en

marcha, y pueden hacer lo

siguiente:
Sellos Acciones
1. Modificar el proyecto: Véase el « Download eTwinning « Modificar
Certificate . i
apartado 3 de este documento. + Afiadir sociofs) nuevo(s)

= Solicitar el sello de calidad . .
+ Gestionar los socios

« Cerrar el proyecto

2. Afadir socios nuevos: Para

+ Diaric del proyects

afladir un socio nuevo, debe + Administrar el diario del
proyectos
pincharse sobre el enlace + TwinSpace

correspondiente. Se abrira la lista
de contactos disponibles para poder seleccionar todos los socios a los que quiera invitarse. Al
finalizar, se pulsa sobre el boton "ANADIR SOCIOS". Todos los marcados recibirdn una

notificacién en su escritorio que deberan aceptar o rechazar.

3. Gestionar los socios: Al pinchar aqui, se abre una lista con todos los socios del proyecto.
Una pestafia desplegable permite otorgarles el rol de "miembro” (es el que aparece por
defecto) o el de "administrador”. Si se pincha sobre la cruz en la columna de la derecha, se
elimina el socio de ese proyecto. Recuerda que a los socios fundadores no se les puede

cambiar el rol ni borrarles de un proyecto.

SNA, Madrid. Appraved Miembre v %
Entrado ek 06.10.2010

4. Cerrar o reabrir un proyecto: Véase el apartado 5 de este documento.

5. Enlace al Diario de Proyecto: Véase Unidad 6.

14
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6. Gestion del Diario de Proyecto: Véase Unidad 6.

7. Acceso al TwinSpace: Véanse las Unidades 5 y 6.

8. Solicitar un Sello de Calidad: Véase el apartado 4 de este documento.

IMPORTANTE: Ya que un socio fundador no puede ser borrado de un proyecto, en caso de
que uno decida abandonarlo, los demas socios tendran que elegir entre dos opciones: seguir
sin ese fundador, aunque su nombre seguira apareciendo, o iniciar un nuevo proyecto, para el
que pueden mantener el mismo titulo. Si se opta por la segunda opcion, los participantes
pueden seguir trabajando provisionalmente en el proyecto antiguo hasta que el nuevo sea

aprobado.

Socio administrador

Los socios administradores tienen permisos similares a los fundadores, pero si pueden
borrarse o ser borrados de un proyecto. Como vemos en la imagen siguiente, tampoco pueden
gestionar los permisos de otros socios; es decir, no pueden cambiar los roles de administrador

0 miembro, ni borrar a un participante, aunque si pueden invitar a nuevos socios.

Sellos Acciones

« Descargar un Certificado « Modificar

eTwinninc — .
9 + Anadir socio(s) nuevo(s)

« Solicitar el =ello de calidad
« Cerrar el proyecto
+ Diario del proyecto

+ Administrar el diario del
proyecto

+ TwinSpace

« Tarjetas de proyecto: habla
con tu SHA

Socio miembro

El rol de miembro es el que el sistema da por defecto a un nuevo socio. Como vemos, no
pueden modificar el proyecto, cerrarlo, o afiadir o gestionar socios. Tampoco pueden gestionar
el Diario de Proyecto, aunque si pueden publicar en él (estudiaremos el Diario de Proyecto en
unidades posteriores). Se mantiene el permiso para solicitar un Sello de Calidad y el acceso al

TwinSpace.

15
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sellos Acciones

+« Descargar un Certificado s Diario del proyecto

eTwinninc . L
g « Administrar el diario del

« Solicitar el sello de calidad proyecto
« TwinSpace

« Tarjetas de proyecto: habla
con tu SHA

El rol de socio-miembro puede ser adecuado para profesores que vayan a hacer contribuciones
puntuales en determinados aspectos del proyecto, o que, por cualquier razon, no deseen tener
un estatus superior. Sin embargo, en un proyecto de colaboracion, la confianza entre los socios
es fundamental y es conveniente que la gestion del proyecto sea compartida por todos, por lo
que, en circunstancias normales, los roles de fundador y administrador deberian ser los mas

frecuentes.

Como modificar un proyecto en marcha

Los socios fundadores y administradores pueden editar y cambiar cualquier aspecto del
proyecto en marcha, tanto la informacion inicial que se dio al registrarlo, como afiadir o eliminar
imagenes. Para realizar estas modificaciones, debe pincharse sobre "Modificar" en la seccion
“Proyectos" del escritorio, cuidando de hacerlo sobre el proyecto concreto que queramos

cambiar.

Sellos Acciones

s« Descargar un Certificado +« Modificar

eTwinning - .
g « Anadir socio(s) nuevo(s)

+« solicitar el sello de calidad . .
« Gestionar los socios
+ Cerrar el proyecto
+« Diario del proyecto

+« Administrar el diario del
proyecto

+ TwinSpace

+ larjetas de proyecto: habla
con tu SHA

Una vez alli, podemos elegir entre modificar el formulario de registro o la galeria fotogréfica:

16
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Modificar el proyecto

Aqui puedes actualizar la informacion sobre tu proyecto (comprueba primero que estas de acuerdo con tu
con esta actualizacion del proyecto). De |a seccion Galena de fotos puedes cargar fotos (comprueba que
dispones de los derechos de autor para las fotos y el consentimiento de las personas que aparecen)

Informacion sobre el proyecto | Galeria de fotos _

Titulo *

Utilice lelras © numercs, pero no ) <>

’ Curso de Formacion 2011 ’

Este es un proyecto creado para el curso de

Escibe |2 desoripcion de tu proyedto con

parnda saaloc nalohres sows ~Nus

Breve descripcion * ‘

Si vamos a cambiar el formulario, aparecerd toda la informacion inicial que introdujimos. La

al final del formulario. Si los cambios se han guardado correctamente, veremos el siguiente:

revisamos, cambiamos lo que nos parezca oportuno y pinchamos sobre el botén

The project information has been updated

La informacién ha
sido actualizada

o Back to your projects

Si decidimos editar la galeria de imagenes, éstas apareceran en forma de galeria y tendremos
tres opciones para cada una de ellas: activar (o desactivar) una imagen como imagen por

defecto; modificarla o borrarla. Ademas, podremos subir nuevas imagenes a la galeria.

Modificar el proyecto

Agy puedes actualzar la informacidn sobre tu proyecto (comprueba pmero que e5tas de acuerdo con tu SOCIDS
con asta actualizacion del proyecto) De la seccion Galeria de fotos puedes cargar fotos (comprueba que
dispones de los derechos de autor para las fotos y el c de las pe gQue aparocen)

A

35
7 i O
48

Esta imagen se wtiliza como tu imagen por defectof

eTwinning

oorcR L B

17



Manual eTwinning 2.0

Si decidimos modificarla, lo que podremos cambiar es su estatus de privacidad (para todos o
s6lo para usuarios registrados en eTwinning), el titulo o la descripcién. Si vamos a subir una
nueva imagen, pulsamos sobre el botén correspondiente y se abre un cuadro de dialogo similar

al que vimos cuando registramos el proyecto.

Puede carger un fchero 16, G ¢
(el lamalie ndximo del Sch

Thub *

Breve deacrpcdn *

Ista magen asta o la vists de
8 S0 mismixos eTwinning

Todos

Una vez seleccionada la imagen, hacemos clic en TELECARGAR y completamos los campos.

' Upload image
Imagen

Paede cargar us fchero FLG. GF o PNG seleccionada
(ol I i e del fichers as 4 A

img2 new eschtono JPG
TELECARGAR MOOIFCAR

Thehs *

Breave deacripodn *

Esla magen eald a & viala de
& S0l0 Miemanos eTwinning
) Todos

Cowas | “cances

Finalmente, hacemos clic en

18
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Como solicitar un Sello de Calidad

Volviendo al documento 1.a de la Unidad 1, el Sello de Calidad es un reconocimiento que se

otorga a los proyectos que alcanzan un determinado nivel de calidad.

Algunos aspectos fundamentales que debes tener en cuenta a la hora de solicitar un Sello de
Calidad:

.- No se evalla la idea del proyecto sino su desarrollo y resultados finales. Por lo tanto, es

conveniente solicitar el Sello cuando el proyecto esté acabado o en la Ultima fase.

.- El formulario de solicitud debe ser una guia para que los evaluadores entiendan el proyecto y
puedan acceder a sus resultados.

.- Si el profesor quiere enviar informacién adicional a la del formulario, por ejemplo, una
evaluacion del proyecto, puede adjuntar un archivo a la solicitud o subirlo al TwinSpace y

explicar en el formulario dénde puede encontrarse.

.- Si hay documentos de acceso restringido que son importantes para que el proyecto sea
valorado correctamente, puedes enviar al SNA unas claves de acceso que le permitan ver
dichos documentos.

Los criterios de evaluacion que aparecen en el formulario del Escritorio son comunes para
todos los paises participantes en eTwinning, aunque puede haber ligeras variaciones
nacionales en cuanto a su aplicacién. Puedes ver los criterios exactos que se aplican en
Espafia, en el Anexo 1. Cuando lo solicites, tu proyecto serd evaluado por el SNA y los
representantes eTwinning en tu Comunidad Autébnoma. La decision aparecera en tu escritorio y
recibirds un correo con las conclusiones de la evaluacién y -si es el caso- con algunas
propuestas de mejora. En caso de que te sea denegado, recuerda que puedes volver a solicitar

el Sello tantas veces como quieras para un mismo proyecto.

A continuacién, veamos el proceso que debe seguirse.

Entramos en la plataforma eTwinning (www.etwinning.es o www.etwinning.net) con nuestro

usuario y contrasefia.

Seleccionamos la pestafia Proyectos y pinchamos en Solicitar el Sello de Calidad.
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Expiora 2ntre D8 DOopRcios ETwining. Craa § Organiza tu DIOSIO DOOYECIO O UNets 3 DrOMcas Musos
973006 POr 0ros eTWIMETS. £7 865 62000 WTORT DUR0E SONCTAT U SEN0 08 CaNTAT vEar 3
TRTOTE "0 § OTJINTIN0S

Sy

magen NoTSre Sel proyecto

Proyecio para &l curso del ITE 2011
T ez

» Nossoar

v Afadr sosio(s) neeversl
« Owghioner ios so0iot

« Corrac o prayects

o Dnene osl oropes®

Solicitar Sello de Calidad @ ===~

Temrlasce

Aparece un formulario en 3 pasos que tenemos que rellenar destacando los diferentes
aspectos de nuestro proyecto:

Solicitar el sello de calidad

INFORMACON l

SOBSE EL S

provecto i
(W

Breve descripcion * | Los campes ohisgatornos estan sedalados
Dwactu Srevementa i on un sequedts con un asterisco (%)
umen of proyecia |1 peeefo)

J INFORMACION SOBRE EL PROYECTO

su Servicio de asi: & umm-nluelubhﬂhwm Por tanto,
&mmmn("myumﬁmh que haya
creado, para presentar una Myumpﬂeﬂﬁbmhmﬂmmmom-mm

nombre de usuario y una cotrasefa para permitir el acceso.
Enlaces a los resultados del
proyecto

Incluye 100es hos enlions & 124 raultaces
tn red del proyecic, como In pAgine Web. #|
TeinSpece pubhioc 1 v10eodies v
Susiodion. sl

Otros documentos

Cargen en In pAgine wan

S| | Examinar. |
gooumenia que no esté ascanibie en la - No olvides
1ol 0 SUaBN 1 Mt | Examinar.. |

resamincaner BuGovides dee wic pinchar en

[ | Examinar. | SIGUIENTE
|

PASO SIGUIENTE

En el paso 2 tenemos que describir nuestro proyecto:
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Solicitar el sello de calidad

DESCRIPCION
DE1
PROYECTO

" DESCRIPCION DEL PROYECTO

Innovacion pedagogica y creatividad
(méax. 150 palabras ) *

Describa brevements © con uh peguelo
resumen ef proyedo (1 parsfo)

Integracion en el plan de estudios
(max. 150 palabras ) *

Descite (pess & paso) cOMO ha intentaso
Inegnar su peoyecto en su plan de saludio
actual,

Colaboracion entre centros
escolares asociados (max. 150
palabras ) *

Desaiba con o al de
o8l proyecio. sxplizanco e givisdn del
vabajo enre Vd . y suis) socicls) Muy
importante:

<EN qué mapetion del proyecto hen
colaborade sufs) seciols) y Va.?

cHaste qué punto han scisbarsdo y han
rabajado juntos o slumnos?

Creatividad en el uso de las TIC.
(max. 150 palabras ) *

D en que su L o de
188 TIC (harraemeeniss, software, 20 le
parece (3 mas a=ativa

Continuidad y transfenbilidad. (max.
150 palabras } *

Su peoyecto ( podna extendene y
ollnuase” Cse podins realize in
dificultad an obo centro esccia? ; podria
extenderne 3 todc 3 centro escolar? S es
que il, sxpliquelo cetalladamants

Resultados y beaeficios (incluyendo

Al hacer clic en te aparece el formulario completo:
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Soheitar ol sello de caldad

m e

Innovackon pedagogica y SOFA
creatividad

Integracion en el plan de  ASOFA
estudios

Colaboracion entre ASDF
contros escolares
asock

Creatividad en el wso de  ASOF
las THC.

Continuldad y ASOF
traenlesibilidad,

Resultados y beneficios  ASDF
{Incluyendo las razones

por las que su proyecto

merece un pmmm

Otros premios {si ASDFA
procede),

Fwnne a0e dutoa. S st conforme, hags
Breve descripcion FDSDF o an ‘enviar. S quisen camtar wign,
SO0 CHC en e’
Enlaces o los resultados  SOFASDF
del proyecto
Ouos documentos

i |

Ahora pincha en Enviar y tu solicitud de Sello de Calidad serd procesada o en Modificar si

quieres cambiar algin dato.

Como cerrar y reabrir un proyecto

1.- Accede a tu Escritorio con tu nombre de usuario y tu contrasefa y pincha en Proyectos.

- UESINIVE | "

INICIO | PERFIL PROYECTOS ENCONTRAR ETWINNERS | SALAS DE PROFESORES | RECURSOS

i Bearmvenidola Ammanz, IES v | madificar el pac | cerar sesién

1 new

2.- Te aparecera una pagina con el listado de todos los proyectos:
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TETITE RS | DAIWCE

g L

Curso Thille 2011
B «armaest

=) sc2a20rt

TE&T
9 casr 300+

_

Frogects para of oorss del ITE 2011

Sowe enre e e o @7 TG Tee | WS . W (VS0 § T VR e e
WOSESTE OO DS 4T OV G0 S BRCTL RO DA SIS S G O CaCR e e

T s

« Sowriasd aTwtreg Cet¥icace
o St ¥ AMs Se cbiad

. Sowwi il ATvmemg L et e
TN A sAK e akiad

o swevard aTeneng (e ve
o AN e

R N Y I

e

« Nodfcwr

o Aady sscior e A

o A . -

. LA N e

« Slvic da agece

o Adviriescw e Saeg e royess
* Teipsce

. Nasfow

o AN AT N LA

v Saziororios saccs

+ Lomw Npagecs
e ]

o ASMNEY & SN W e
» Tawmioace

B L
o AR e . A A
« Nomigaia

3.- Observa que en la columna de la derecha Acciones hay diferentes opciones para elegir.

Pincha en Cerrar el proyecto.

Acciones

« Modificar

s Anadir socio(s) nuevo(s)

# Administrar el diario del

proyecto
» TwinSpace

El sistema nos devuelve este mensaje:
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[_Il'e project Testing the TwinSpace has been closed. You can reopen the project at any t r'|(—.'| by
Uiy to Projects = Cios

o Edit project Test 'r: TwinSpace [ E1 proyecto xxxx ha sido cerrado. |

o Back to vour projecls : |
S I Puedes abrirlo en cualqulel‘ momento

4.- Ya has cerrado el proyecto. Ahora, la lista de acciones posibles es la siguiente:

magen Nombre del proyecto Sellos

Testing the TwinSpace

héabrir |

proyecto

Aunque el proyecto esté cerrado, todo el material del TwinSpace que ha sido hecho publico
seguira siendo accesible, aunque no podra modificarse. Para volverlo a abrir, no tienes mas

que pinchar sobre la orden correspondiente.

Tarjetas de proyecto: habla con tu Servicio Nacional de Apoyo

Las tarjetas de proyecto son una herramienta de comunicacion directa con el Servicio Nacional
de Apoyo. Cuando un profesor escribe el primer mensaje, el proyecto queda asignado a un
miembro del SNA que, a partir de ese momento, se encargard de seguir y contestar las
entradas siguientes.

Imagen Nombre del proyecto Sellos Acciones

Tes « Modificar

m Tarjetas de proyecto:
habla con tu SNA

« Afadir 0cio(s) nuovols)

A través de estas tarjetas, cuya gestion es muy parecida al Diario del Escritorio del profesor,

éste puede llevar un registro de los momentos claves en el desarrollo del proyecto v,
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principalmente, solicitar asesoramiento sobre el trabajo que estd desarrollando, tanto técnico

como pedagégico. El SNA intentara resolver todas las dudas planteadas.

Espacio para escribir la entrada o post al SNA E

Adjantar: &= Enlace 1| Fichero

D& SHA Expana - 24 09.2011
jBienvenidaio & las Tarjetas de Proyecto!

A través de ests torjetes, pedris mantener contacto directo con el Servic Hacional de Apoyo. 5ilas usas, seguiremes ol desarrolio de fu proyecio ¥ ie
ofreceremos todo ol apoye thenico ¥ pedagégico que nas pides. Con las Tarkiss podras regstrar bs momentas més importantes ¢ tu proyecto, de su svaluaciin,
pei St Bo doliron, E i

El sistema de tarjetas de proyecto es un canal de comunicacion privado. Sélo el profesor-autor
y su SNA tienen acceso. Si quieres saber coémo funcionan, puedes consultar y/o descargar este

tutorial.
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ANEXOS. DOCUMENTOS 4.a. Documentos utiles.

26



Twinning

Manual eTwinning 2.0

Institute Nacional
de Tecnologizs Educativas
¥ da Formacion del Paglesarado

ESTADO/SITUACION

Si t, tus compafieros y tus alumnos tenéis que interactuar, compartir y comunicaros con los socios de un
proyecto virtual, es convenientes que previamente se haga un analisis de la situacion de partida y se
tomen medidas en aquellos aspectos que puedan repercutir en el éxito de un proyecto eTwinning ¢Qué
aspectos de su centro pueden ser una dificultad para planear y llevar a cabo un proyecto eTwinning? ¢ Por
qué los ves como dificultades y cémo las superarias?

Posibles dificultades

Dificultades ¢Por qué?

Posibles soluciones

Desarrollo del Curriculo

Autoridades/Director/otros

Alumnos

Padres

Compafieros

TIC:

Hardware

Software

Soporte técnico
Conocimientos TIC
Disponibilidad del aula

Dominio de lenguas
extranjeras

Trabajo extra-curricular

Otros

Servicio Nacional de Apoyo eTwinning. INTEF

| GOBEAND MIMISTERICH
T DE ESPANA DE ECUCACION, CULTURA,
& T DEFORTE
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Inafitute Magional
de Tecnologias Educativas
w da Formacién del Pralesarado

PROPUESTA DE PROYECTO

Deberas tener muy claras algunas ideas para poder transmitir a un posible socio qué es lo que se quiere
hacer. La propuesta debe ser lo bastante flexible como para adaptarla a las caracteristicas e ideas del
centro con el que nos vamos a hermanar. Este es un documento previo a la planificacién mas detallada

del proyecto.

Titulo:

Ideas generales de
proyecto:

Idioma(s) de
hermanamiento:

Pais:

Su nombre:

Su e-mail:

Asignatura(s) que
imparte:

Nombre del Centro:

URL.:

Numero de alumnos
implicados:

Edades de los alumnos
:de/a

Areas de interés:

Posible duracion:

Herramientas TIC:

Otros ...

Servicio Nacional de Apoyo eTwinning. INTEF

&

GOBIER
DE BP'REE

MIRISTERID
DE EDLICACION, CULTURA,
¥ DEFORTE
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[} [] L
Inatituto Nacional
WI n n I ng de Tecnologias Educativas

y da Formacitn del Pralesarado

CONOCIMIENTO MUTUO DE LOS PROFESORES

Pueden evitarse muchas equivocaciones y confusiones si los compafieros en un proyecto de colaboracién
dedican algun tiempo a conocerse mutuamente.

Asi, ademas de tomar decisiones sobre los objetivos, problemas y actividades con los compafieros, es
importante que se tenga un poco de informacion sobre la situacion de sus socios de trabajo.

Lee los siguientes epigrafes y agrega otros que puedas considerar importantes para intercambiar con un

futuro compafiero.

Informacion

Su Comentario

Nombre

Asignaturas que imparto

Idiomas en los que puedo comunicarme

Idiomas en los que pueden comunicarse
mis alumnos

Temas que quiero trabajar

Objetivos que quiero alcanzar con el
proyecto

Tipo de centro escolar

Curso y edades de los alumnos

En proyectos de mas de un afio
¢mantendré al mismo grupo de alumnos?

¢, Qué resultados finales espero tener?

Calendario de vacaciones

Tiempo a la semana / afio que deseo
dedicar al proyecto

Herramientas TIC

Implementacién en el aula / participacion
de los alumnos

Vias de contacto entre profesores

Vias de contacto entre alumnos

Otras

ol B GOQEANG  MIMISTERIC
b T CEESPANA  DE EDUCACION, CLLTURA
& & T DEFCRTE

Servicio Nacional de Apoyo eTwinning. INTEF
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Inafitute Magional
de Tecnologias Educativas
w da Formacién del Pralesarado

PROYECTO DE TRABAJO

Este documento describe con detalle el proyecto que se quiere iniciar. Debe ser el producto de la
negociacion entre los dos socios (a diferencia de la “Propuesta de proyecto”, que es la idea personal
inicial) y el dltimo paso antes de inscribir el proyecto en la plataforma.

Titulo:

Centros que participan:

Pais:
Profesores participantes: e-mail:
e-mail:
Duracién:
Curso (s): Edades:

Idioma(s) del Proyecto:

Asignatura (s)/Tema (s)

Descripcion del proyecto:

°
[ ]
Objetivos: .
[ ]
[ ]
[ ]
Contenidos: :
[ ]
[ ]
[ ]
[ ]
Actividades: .
[
[
L[]
[ ]
Programacion temporal: .
L[]
[ ]
[ ]
L[]
Resultados o productos .

tangibles esperados:

(Pag. Web, videos, péster ...
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Evaluacién de los alumnos:

Recursos tecnoldgicos
necesarios:

Hardware

Software

Herramientas de
comunicacion

Coordinacién con otras areas:

Comunicacion:
(descripcion de la forma en
que van a comunicar los
resultados)

Otros:

Servicio Nacional de Apoyo eTwinning. INTEF

b7
.

;

GOBIER
DEM

MIBEST

DEE
¥ DE

ERICH
CHICACION, CULTURA
PORTE
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Institute Magianal

de Tecnologias Educativas

w da Formacién del Pralesarado

HOJAS DE SESION (diario de clase)

Es conveniente que se recoja toda la informacién posible del desarrollo del proyecto. Esta informacion
sera muy Util para redactar la memoria final del proyecto eTwinning, que podras presentar a tus
compafieros y a las autoridades académicas. Recuerda que la elaboracién de esta memoria no es
obligatoria. En todo caso, puede ser de gran ayuda para recopilar informaciéon con vistas a nuevos
proyectos, a la solicitud de un Sello de Calidad o para profundizar en los temas tratados mas alla del

hermanamiento.

Nombre del proyecto:

Datos del Centro:

Fecha de la sesion:

Sesion n®

Datos iniciales

Unidad /Actividad/Accion:

Grupo y numero de
alumnos

Objetivos de la sesion:

Contenidos trabajados:

Preparacion previa que
fue necesario realizar con
los alumnos

Preparativos técnicos:
{qué acciones se necesitaron
realizar en el aula de informatica y
qué tiempo llevd)

Hardware empleado:
{ordenador, camara de fotos, Weh-
cam...)

Software empleado:
(Procesador de textos, gestor de
carreo, havegadar ...)

Comentario sobre el

grupo
{alguna caracteristica especial que
merezca la pena destacar)
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Desarrollo de la sesién

Resultados alcanzados:
{ gueé se ha producido, entregado o
propuestod

Factores que influyeron
eh el resultado alcanzado:

Incidencias en el hardware
y software empleado:

Objetivos no
conseguidos:

Evaluacion y comentarios finales

Aspectos técnicos a tener
eh ¢uenta:

(fué s necesitaria hacer, 0 no,
desde el punto de vista técnico en
una prixima sesidn)

Aspectos pedagogicos a
tener en cuenta:

(Si tuviera que repetir la sesidn,
;ué aspectos de los contenidos o
del desarrallo de los mismos
carmbiaria)

Comunicacion entre
alumnos y ...,
(Colaboracion pedagdoica:
cooperacion entre alumnos y
profesorra, padres expertos,
socios )

Procedimientos de
evaluacion:

{de qué forma se ha evaluado ks
actividad v su resultada)

Valoracion final de la
sesion:

(Tanto desde el punto de vista del
profesor como de los alumnos)

£Como ha sido valorada
la sesidén equivalente por
el otro centro?

En caso de existir
diferencias ;a qué se han
podido deber?

El responsable del proyecto:

-

Servicio Nacional de Apoyo eTwinning. INTEF

=

GOBIERNO
DE ESPANA

MIMESTERICH
DHE EDUCACION, CULTURA,
¥ DEPORTE
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|
. M Inafitute Magional
WI n n I ng de Tecnologias Educativas

INFORME DE SEGUIMIENTO

Seria conveniente que en algin momento del desarrollo del proyecto se revise lo hecho hasta entonces,
lo que se esta consiguiendo y cdmo se puede mejorar, modificando en su caso lo que sea necesario.
También sera de ayuda para redactar su memoria final, en el caso que decidas elaborarla.

Tal vez te sirva como documento a presentar ante las autoridades académicas de tu Comunidad con
vistas al reconocimiento de tu trabajo.

Comente brevemente sobre los siguientes aspectos (cuando proceda) en relacién con su proyecto
eTwinning:
Desarrollo del proyecto.

e Numero de sesiones con los alumnos dedicadas al proyecto.

e ;Se han desarrollado las sesiones previstas en la programacion inicial?

e ¢Hatenido que introducir algiin cambio? Cudl o cuales.

Interdisciplinariedad.
e ¢ Hay algun otro profesor del grupo o del Centro participando en el mismo proyecto eTwinning?
e (;Qué areas o materias estan implicadas en su proyecto? ¢De qué manera participan?

Implicacién de los alumnos.
e Motivacion/interés/actitud de los alumnos.
e  Contribucion de los socios.

Incidencia en el aprendizaje de los alumnos:
e Interés/resultados de los alumnos. ¢ Existen diferencias en funcion del rendimiento académico
previo?

e Opinién que manifiestan los alumnos sobre lo que aprenden.
e Objetivos conseguidos respecto a la temporalizacion prevista en su proyecto de trabajo.
e Valoracion respecto a otro grupo que no participa en el proyecto (en su caso).
e Beneficios para el alumno. ¢ Qué esta aportando el proyecto?
Uso de las TIC.
e Valoracion de las herramientas TIC utilizadas. Uso de las herramientas de tu escritorio personal

eTwinning.
Uso innovador de las TIC.
e Problemas técnicos con las herramientas TIC utilizadas. Influencia en el desarrollo del proyecto.
Valoracion.
Implicacién de la Comunidad Educativa:
e Relacién con los padres de los alumnos. Implicacién o conocimiento del proyecto.
e Conocimiento e implicacion del resto de los profesores y del equipo directivo.

¢En qué forma y medida esta contribuyendo el proyecto al fomento de la dimensién europea del
aprendizaje?

Resultados tangibles logrados hasta el momento.
¢ Qué le esta aportando como profesor su participacion en el proyecto?
Valoracién general del proyecto.
e Desde el punto de vista del profesor.
e Desde el punto de vista de los alumnos.
Posibilidad de uso por otros profesores o centros.

Comentarios que considere necesario aportar.

Propuesta de mejoras de aqui a la finalizacién de su proyecto.
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L .
WI n n I n Inatituto Nacional
de Tecnologias Educativas

w da Formacién del Pralesarado

EVALUACION FINAL

Se observaran tanto los aspectos positivos como negativos en la motivacion de los alumnos y su
aprendizaje, asi como la incidencia de la comunicacion directa de ellos con alumnos de otros paises, su
contribucion al desarrollo de la dimension europea del aprendizaje y el uso de las nuevas tecnologia en el
aula. Tal vez te sirva como documento a presentar ante las autoridades académicas de tu Comunidad con
vistas al reconocimiento de tu trabajo.

Punto de partida

. Justificacion
o Eleccion de los contenidos (unidades didacticas o temas)
o Eleccion y caracteristicas del grupo

Desarrollo de proyecto

. Incidencias diarias en el aula (resumen del “diario de clase”)
. Reajuste en los contenidos

. Reajuste en la temporalizacion

. Metodologia

Implicacién y motivacion

. Interés/motivacion de los alumnos

. Implicacién del conjunto de profesores implicados

. Cooperacion de los socios

. Implicacién del resto de la comunidad educativa (padres, equipo directivo)

Unidades didacticas o temas

. Objetivos

. Contenidos

. Temporalizacion

. Materiales

. Herramientas TIC empleadas

. Método de trabajo

Resultados

. Resumen del control de conocimientos. Incidencia de la metodologia empleada

. Productos o materiales desarrollados en el proyecto (paginas web, audiovisuales, dossiers, etc.)
. Forma y medida en que el proyecto ha contribuido al fomento de la dimensién europea del
aprendizaje

. Diseminacion del proyecto

Flexibilidad de proyecto de cara a su utilizacién por otros profesores, otros centros, otros afos,
otros alumnos.

Valoracién personal y de los alumnos.

5 ¥ SOBERND MIPISTERICH
b T DE ESPANA DE ECUCACIIN, CULTURA,
& & T DEPORTE

Servicio Nacional de Apoyo eTwinning. INTEF
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