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Introduccion 2

Unidad 2. Reqistro vy escritorio. Encontrar socios.

En esta unidad abordaremos como realizar el registro en la plataforma eTwinning, asi como la
utilizacion del escritorio personal del docente, también llamado escritorio eTwinning.

Los tutoriales que encontrards aqui se refieren a la plataforma real. Sin embargo, la de
préacticas es idéntica. Esta plataforma, el Escritorio, nos permite llevar a cabo diversas tareas:

Encontrar profesorado con el que podamos asociarnos; proporciona herramientas de
basqueda y de comunicacion con otros docentes europeos.

Gestionar nuestro perfil, es decir, cambiar aquellos datos que utilizamos al inscribirnos
o afiadir algunos nuevos (una fotografia nuestra, un cambio de centro, cambio de
expectativas de proyecto...).

Gestionar los proyectos. Podremos acceder a los datos de cada proyecto que ya
estemos realizando.

Estos son los documentos que encontraras:

1.

Documentos 2.a: Registro. Opciones real y de practicas: Instrucciones detalladas
sobre como registrarte en eTwinning. Algunas indicaciones que te pueden ayudar a
decidir qué opcion elegir.

Documentos 2.b: Escritorio: Tutorial sobre el manejo de las herramientas del
Escritorio

Documentos 2.c: COmo encontrar socios: Indicaciones sobre dénde y como conocer
a otros compafieros y decidir quién puede ser el socio adecuado para nuestro proyecto.
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Documentos 2.a: Registro. Opciones real y de practicas
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Opciodn real frente a opcidn de practicas (ficticia)

En esta unidad tienes que decidir entre dos formas de continuar el curso: registrarte en la
plataforma real de eTwinning (http://www.etwinning.es/proyectos o http://www.etwinning.net) o
en la plataforma de practicas (http:/training.etwinning.net). En la agenda de este curso
encontraras las distintas actividades que debes realizar segun la opcion.

Antes de decidir, hay algunos aspectos que es conveniente que tengas en cuenta:

Datos de registro

La plataforma de practicas es una réplica de la real y tiene las mismas funcionalidades y
herramientas. Sin embargo, no puedes buscar socios ni iniciar proyectos reales desde alli. Para
cuando quieras hacerlo, tendras que repetir el proceso en la plataforma real.

Si optas por la via real, seras parte de la comunidad eTwinning. Tu registro se sometera a los
procesos de verificacion habituales, por lo que debes introducir tus datos reales. Si no conoces
todos los datos en el momento de inscribirte, recuerda que posteriormente podras modificar tu
perfil y afiadirlos. Si en tu Comunidad Autbnoma existen direcciones de correo institucionales
para los docentes, es conveniente que sea esta direccion la que uses en tu registro.

Blsqueda de socios

En la opcion de practicas tienes que simular una asociacién con tu tutor. Esto supone que, una
vez hechas las actividades marcadas en la agenda, puedes iniciar el proyecto inmediatamente.
Sin embargo, si has optado por la opcién real, debes tener en cuenta que la basqueda de un
socio y la planificacion comun del proyecto pueden llevar algun tiempo. En ciertos aspectos, si
eliges la via real, los tiempos y contenidos de algunas actividades dependeran también de tu
socio.

Asociacion

En la opcion de practicas, las actividades de las unidades 3, 4 y 5 debes hacerlas ta solo,
aunque cuentas con la ayuda y orientaciones del tutor. Si eliges la opcién real, tendras que
llegar a acuerdos con tu socio, pero él mismo puede servirte de inspiracion y ayuda en las
actividades que debes entregar: los contenidos del proyecto (Unidad 3), la actividad de trabajo
en colaboracion (Unidad 4) y el disefio de una péagina de actividades en el TwinSpace (Unidad
5).

Ademas de esta ayuda de tu socio, si inicias una asociacion real estaras acompafiado y
asesorado por el Servicio Nacional de Apoyo, con quien puedes comunicarte mediante las
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Tarjetas de Proyecto, y por tu propio tutor, lo que puede resultar bastante (til e interesante para
un primer proyecto en eTwinning.

¢Qué elegir? No hay una opcidn mejor que la otra; depende de los objetivos y las
circunstancias de cada uno. Si dudas entre cudl elegir, puedes consultarlo con tu tutor. Como
orientacién, sugerimos una serie de factores que pueden ayudarte a decidir entre una u otra

opcioén. Es posible que coincidas o, al menos, te identifigues mas con algunos de ellos.
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Twinn

A favor de la opcion

(=1

antenoridad, & incluso es posible que fenga
mi propia lsta de contactos o ya haya
iniciado alglin proyeca.

A favor de la opcion

" Ya estaba registrado en eTwinning con —

Mo tengo ninguna expenencia en esle lipo de
proyectes ni en TIC. Adn no me encuenira
seguro en el manejo de hemamientas basicas
fales como el cormeo elecirdnico

( Tengo bempo para realizar s actvdades

regularmente, incluyendo ia comunicacion

con mi fuluro socio, sin mas plazos que los
que marca &l propio cursa.

( Tengo una idea clara del tipo de proyecto
que quiero hacer, de sus contenidos y
obietvos, aunque luego puada negociar con
mi S0CI0.

Por distintas razones, no puedo dedicare al
curso lodao el iempo previsto ¥ debo empezaro
mas tarde, terminario antes de los plazos
establecidos o no frabajaré en & de forma

regular _J

He llegado a la Unidad 2 y aln no 5é sobre que
tomas me gustaria trabajar

Me gusta eTwinning y quiero hacer un
proyectn, sea ahora o al lerminar &l curso
de formacidn.

Mo termina de comvencerme el programa y adn
no veo las ventajas de un proyecio eTwinning en
mi practica docente

Registro

La primera accién que debemos hacer para participar en eTwinning es registrarnos. Accede al
portal del SNA www.etwinning.es/proyectos, (también puedes registrarte desde el portal del
SCA www.etwinning.net).

La inscripcion en el directorio de eTwinning supone:

e Entrar a formar parte de un colectivo de docentes europeos interesados en ponerse en
contacto para iniciar trabajos colaborativos.

e Poder acceder a una plataforma virtual, llamada Escritorio de eTwinning, con
herramientas que nos permitiran crear y gestionar proyectos eTwinning.

e Poder participar en los Encuentros Didacticos de formacion online.

e La posibilidad de abrir o integrarse en Salas de profesores tematicas, asi como formar
parte de los Grupos eTwinning, comunidades de profesores donde intercambiar ideas,
informacion y experiencias y discutir sobre temas de interés comun.

El proceso de inscripcién es el mismo en la plataforma de practicas y en lareal y consta
de tres pasos: preinscripcion, confirmacion de la preinscripcién y registro.
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A) PLATAFORMA DE PRACTICAS: http://www.etwinning-training.net/es/pub/index.htm

j Twinning -

Bienvenido a eTwinningy{Plataforma de pruebas) Inscripcién

Esta &3 1a Plataforma de Pruebas eTwinmeg

Pueds inscribirse y acceder libremente Sin embargo, debe Ener en cuenta que ka informacidn que Facille al indcribirse 3dlo 22rd
walida en la Plataforma e Prusbas

B) PLATAFORMA REAL:

- PORTAL NACIONAL: http://www.etwinning.es/es/proyectos

buscar.

CitaGlogs 2013

D= pressntamos CAaGioge2013, proyecin que coordna &l docenls Jose Mas Pered
Pedro Luna (Zarngoza) junio con sa socio francés dei Lycés Chanes de Gaule
Leer mis

CitaGlag2013 .

Bervenido a Escritark Benvenido al
eTwinning eTwinning ace

Ragistrale Acose Acreds !
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- PORTAL EUROPEQO: http://www.etwinning.net/es/pub/index.htm
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Describimos estos pasos a continuacién:
Preinscripcion

Accedemos a la web del SNA de eTwinning, http://www.etwinning.es/proyectos (o a la web de
préacticas/training, http://www.etwinning-training.net), y hacemos clic en el boton 'Registrate’.

Aparece la pantalla de preinscripcién, donde nos piden una serie de datos personales basicos,
todos ellos obligatorios: nombre, apellidos, direccion de correo electronico, un nombre de
usuario y una contrasefa.

Preinscripcidn

Bienvenido a la preinscripcion de eTwinning. Complete la informacion siguiente sobre simismo v sobre su
centro escolar. Recibird un corren electrdnico para validar su direccidn en el sisterna. En cuanto confirime su
preinscripeidn, podra finalizar la segunda parte del proceso de inscripeian.

i

i

PREINSCRIPCION

Facilite alguna informacion sobre Vd. mismo

Nombre * | ‘

Apellido * | ‘

Su correo electronico * ‘ ‘

Elija un nombre de ‘ ‘
usuario *

Elija una SOntrasana ‘ ‘ La cortrasefia debe tener ertre By

10 caracteres (solo letras v numeros).

Repita la contrasefa * ‘ ‘

EMWIAR

Si el nombre de usuario ya hubiese sido registrado por otra persona, nos saldria un mensaje
indicando que elijamos otro. Es importante que recordemos el nombre de usuario y la
contrasefia, ya que se utilizaran frecuentemente.
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Elija un nombre de
usuario *

tlorenzo

Seguln nuestro sistema, la(s) persona(s) siguiente(sjya tienen la direccion de correo
electronico y/o el nombre de usuario siguiente:

» |orenzor {rlorenzo)

Si éste es Vi, conéctese al portal eTwinning con su normbre de usuaro v contrasefa y actualice su perl. Si
ha carmbiado de centro escolar, simplermente afiada el centro nuewno a su perfil. Si ha olvidado su contrasefia,
haga clic agui.

Si éste no es Vi, elija un nombre de usuario wo correo electrdnico diferente.

Sitiene algdn problema, pangase en contacto con el administrador de la web eTwinning.

Confirmacién de la preinscripcion

Una vez que se haga clic en el botén 'Enviar', los datos de la preinscripcién quedan
almacenados y el sistema nos envia un mensaje de correo electrénico a la direccién de email
que acabamos de introducir. Este mensaje contiene un enlace para confirmar la
preinscripcion.

Querido/a Rocio Lorenzo

MWuchas gracias por su interés en entrar a formar parte de eTwinning. Para completar su nsoripcion, haga clic en
el enlace de agui abajo para enviar la informacion sobre si mismo y su centro escolar,

@:’W.Gt‘ﬁ ning.net/es foub/fregistar.cfimrkey =2000832233

Sl al hacer che no funciona, copie el enlace v pégueln en su navegadar),

Si no estd inscrito en eTwinning, ignore este mensaje.
Para cualquier pregunta, pdngase en contacto con halpdesk@atwinning.net.

Saludos cordiales
El equipo eTwinning

IMPORTANTE: Es posible que tu servidor de correo clasifique el mensaje de confirmacion
como correo no deseado ("spam"). Si no lo recibes en pocos minutos, ponte en contacto con el
Servicio Nacional de Apoyo (asistencia@etwinning.es) y comunicales la incidencia, dandoles
los datos que usaste en tu preinscripcion.

Registro

Al hacer clic en el enlace que mando el sistema por correo electronico, aparece una ventana
donde hay que rellenar varios formularios:

e Paso 1: Informacién sobre su centro escolar. Dentro de este paso nos preguntaran
los datos de nuestro centro de trabajo.
Nuestro centro puede estar inscrito ya en eTwinning, ya que otro compafero puede
haberlo hecho previamente. La primera informacién que se nos pide es que demos los
datos de pais, comunidad autbnoma y localidad:
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()1 $Su centro escolar

Compruebe si su centro ya asta inscrito en eTwinning:

iMoo aparece su centro escolar &n la lista de aqui debajo?

Pais [Enim un paiz S|
Regian EMaunaregién | N
Cludad i |

Introeducimos nuestro pais,
region y ciudad

HAGA CLEC ACUI PARA INSCRIBIR LIN NUEVD CENTRO ESCOLAR

Nos aparece una lista con todos los centros inscritos en eTwinning de esa localidad. Si esta
nuestro centro entre ellos, haremos clic en 'Esta es mi escuela’, llegando al paso 2.

()1 Su centro escolar

Compruebe si su centro ya esta inscrito en eTwinning;

Pais -
Region | Andefacin |
Ciudad [Granads ~

T

wl AVE MARIA DE LA QUINTA

1B
(BLANCA ROMAN ALTONCHEL) oL, GRANADA
alt Ave Maria San Cristébal 1EI10 Carfizra de Murcia S
(Cacilia Gancia) Oranads

Wi C.ELP Federico Garcia
Lorca 18157
Sia Alcazar Gonzsias)

I Enmila, s
Diar- Granada

wl C_P.R. Sierra Lajar

{duan ManLEl Sakeadn Martin) Gamda

San Isitm, T2

sl CEIP "GENIL® S
i e

AVEMIDA DE CERVANTES W%

Carraiara de Gualchos a Castell
ain

Esgta egmi
asrusla

Eatg eam|
astualE

Esta esml
astusla

Estagsmi
azrusls

Esta esmi

Sinuestro centro aparece
en la lista, hacemos clic
en 'Esta es mi escuela’

En caso contrario, haremos clic en el botén que aparece al final de la lista, 'Haga clic aqui para
inscribir un nuevo centro escolar’, y nos aparece un formulario donde nos preguntan datos de

nuestro centro de trabajo.



Su centro escolar
Inscribba a su centro escolar
Pam -
Regian w

£Cual #s ol nombre oficial de su centro ssoolar?

Facilite alguna Informacion sobre su centro escalar

Dirsccien del cenro
sacalar

Ciwdad

Codige postal

Husssro aficial del eemra ascalar

Telefono

Cofren slsctronico del cantre secelar

Pagina web del centro
wsolar

Datos del director jefs de sstudios dsl centra

Hombire
Apellido

Comeo alectronica

Los datos que nos preguntan son: nombre oficial, direccién, ciudad, cédigo postal (no
obligatorio), codigo del centro (no obligatorio), teléfono (no obligatorio), correo electrénico,
pagina web (no obligatorio), y el nombre, apellidos y correo electronico del Director o Jefe de
Estudios de nuestro centro.

Alguno de estos datos son obligatorios y puede que no los conozcamos. Con posterioridad al
registro se puede modificar cualquier dato, asi que en la inscripcion podemos poner algin dato
ficticio y posteriormente lo podremos modificar cuando lo conozcamos.

e Paso 2: Informacién sobre Vd. En este paso nos aparece un formulario donde nos
preguntan sobre el puesto que ocupamos en nuestro centro, las asignaturas que
impartimos y si queremos recibir en nuestra direccion de correo el boletin mensual
europeo de eTwinning, con informacién sobre novedades del programa®*.



(12 Informacion sobre Vd. «

Cual ¢35 su puesto en el IES Americe Castro

M puesto en &l centro

ascolar;

LDe que da clase? °

Asggarpadegdgicn e

"_—| Ho imparo clases

O ane

[ ewiagia

O ciudsdania

O] sgtidiscipimar

O Tears

[J Educarsan medinambiartai
[ Estudins eurnpens

L] Geagrata

O ciereias o 1 salud

I._] Higloria da las rufums

O womnatica TiC

[ Berocho

[ sedioa de comunication
[ tiancias naturales

O Educasdn Feics

[ ciencias pasticas

O Pakoingia

[J ciangias sonslesisoroiogia
[ Teunolegta

[ wsterian de formeac dn profzienal

D Mataias de Primara
O asvonamia

[ cuimica

[ Lenguss clasicas (Laliny
Cridgal

[0 cizefioy Tecratogia
O Etoncenia

[ Enea

[ Lenguss estarjenss
[ ssniogia

O Histaiia

[ econcmia domesaca
[0 Lenguay lilersis

[0 matemihcasicacmatia
[ musica

|_| FilosofiaflLdgica

[ Fisica

|_,| Malnnas da Praescodar
O Relgian

[ Etucacitn sspecial

4L gustaria suscribirse al aletin informative de eTwinning?

Cpg & s

hVIAR

*Nota:no confundir el boletin europeo con el nacional

e Paso 3: Preferencias de hermanamiento. En este formulario seleccionaremos los
temas que nos interesan y haremos una breve descripcion de nuestras preferencias
para un futuro proyecto.



Preferencias de hermanamiento

2lLa gustaria wtilizar unkit de projects sTwinning para poner en marchas un proyecto?

Da3eriba ey ments sus keas par un preyeots sTeInning o ol tpe de proysctes qus
Ie gustaria realizar {8n um kdioma s COMPTENTibie para sus posibies $ocios) Pusds
mamPicar e5te testo &0 cualquier mamEnto

L Oue idiomajs| le gustaria utilizar para camunicarse Gen sus socies?

Gus breas da copscimisnio is intetasan pars 1y prayeein?

*| LCudl eg 12 franja de adad de o5 shimnos que participaran en eite proyecto?

Los bloques que componen este formulario son:

Kit de proyecto eTwinning. Recordemos que estos kits son proyectos preparados para
ser llevados directamente a la practica, lo que nos facilitaria la elaboracién del
proyecto. En el caso de contestar que si, se desplegara una lista para seleccionar el
tipo de kit.

Ideas para un proyecto eTwinning. Conviene expresar estas ideas en todos los idiomas
en los que puedas comunicarte con tus posibles socios, ya que sera leido por ellos. Si
esto ocupa mucho espacio, redactalas en tu idioma de comunicacién preferido y afiade
un corto resumen en los otros. Y no olvides que el espafiol como lengua extranjera
tiene cada vez mas difusion en Europa.

Areas de conocimiento para el proyecto. Se deben elegir sélo 2 6 3 materias para asi
concretar nuestras preferencias.

Idiomas que se desean utilizar en el proyecto.

Franja de edades de los alumnos que participaran en el proyecto.

Paso 4: Vista preliminar y confirmacion. Presentacion de toda la informacion
introducida en los pasos anteriores, permitiendo modificar aquellos datos que no sean
correctos.



(14 Vista preliminar y confirmacion

Su centro sscalar

PRt i ahd e e A TS Aanyés jen Costio
Fats: Espaiia
Reginar HArdasecia
MOLIF AR
Vd. mizmo
Profoss
M st chisis
i, M

Freferencias de hermanamisnto

MR il proyecis & Tt Mo
r Tralialan Sobaw IHISICS Sl o0 8% [ses
wuliis 4 1o i i Mhisica, Mta
wspaliol
Fiiinh ihos sobiel (ho bk sl 1217

MODEICAR

Si los datos son correctos, hacemos clic en el boton 'Enviar'. Si hay algun dato erréneo,
hacemos clic en el botén 'Modificar' del paso correspondiente.

Una vez confirmados los datos en el Paso 4, habremos concluido nuestro registro en eTwinning
Yy nos aparece un mensaje confirmandolo.

B & Al A ':L w

PORTAD NOTICIAS IDEAS HERRAMIENTAS PREMIOS AYUDA CONTACTO
Esta aoul Portada
WECTC
& 85t& confimana U premscrmciin Fara qus ooz UsUaRos pusdan sater mas de usted ¥ de sus Intereses an

aTwinning, rellene o sigulentes apartados

M ol aips 1oalos bog dates pusden 58 inomicades an cualguiel mosssite ol 108 idemlios Inscimos e s
Rl e

Fara goceder a mas Miormecion Seone el w0 82 102 dalos Gue proporciona &l instribirse negs cic soul

paracias! U Irecripeitn a eTwinning ya =& ha complatado. Hamos erdaca un comeo alectrdnico con su nomore de usuario y su confresefia, confirmand o su
inscnpcsn

Para scceder @ su pspacio Twinspace, salo liene que conectarse con su nombre de wSuaio y conlrasefia an a parle supenor de esla pagina

A partir de ahora, mediante el nombre de usuario y contrasefia que utilizamos en la
preinscripcion, podremos acceder al espacio virtual 'Escritorio eTwinning'.



Documentos 2.b: Escritorio

Contenido

e 1 El escritorio eTwinning
o 1.1 Acceso al Escritorio de eTwinning.
o 1.2 Secciones del Escritorio.
= 1.2.1 Perfil
= 1.2.2 Proyectos
= 1.2.3 Encontrar socios
= 1.2.4 Salas de Profesores
= 1.2.5 Recursos
e 2 Actualizaciéon del perfil
o 2.1 Edicion del perfil de usuario
0 2.2 Galeria de fotos-Gestién de imagenes

El escritorio eTwinning

El Escritorio de eTwinning es una plataforma virtual que permite gestionar nuestra
participacion en eTwinning.

Las funciones bésicas que se pueden realizar desde el escritorio de eTwinning son:

e Gestionar nuestro perfil. Podremos modificar los datos utilizados en la inscripciéon en
eTwinning, tanto los referentes a nosotros como los referentes a nuestro centro de
trabajo.

e Buscar un socio. Se trata de encontrar uno o mas docentes europeos que tengan el
perfil que deseemos para iniciar un proyecto de eTwinning.

e Gestionar los proyectos existentes. Podremos ver novedades sobre ellos, acceder a su
entorno de trabajo colaborativo, etc.

Acceso al Escritorio de eTwinning.

Una vez que hayamos confirmado nuestro registro en eTwinning, dispondremos de un nombre
de usuario y una contrasefia para entrar en el Escritorio de eTwinning.

Si te has inscrito en la plataforma de practicas/training, accede desde este enlace
http://training.etwinning.net

Si lo has hecho en la plataforma real, para acceder al Escritorio partimos del portal del SNA
espafiol de eTwinning, cuya direccién es http://www.etwinning.es/proyectos (también puedes
hacerlo desde el SCA, http://www.etwinning.net). Una vez alli, encontraremos el acceso al
Escritorio eTwinning. Al hacer clic, aparecera el lugar donde introduciremos el nombre de
usuario y la contrasefia que elegimos en el momento en el que hicimos nuestra preinscripcion
en eTwinning.
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Una vez introducidos nuestros datos, hacemos clic en el botén "Conectar" y ya estaremos
dentro.

**La primera vez que se intenta acceder al Escritorio aparece un mensaje que solicita al
usuario la lectura y aprobacion del Estatuto de privacidad y el Cédigo de conducta de
eTwinning:

Desktop fi p
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Una vez aceptado, este mensaje no aparecera mas.

Secciones del Escritorio.

En la parte superior del Escritorio de eTwinning aparecen una serie de pestafias que permiten
acceder a cada una de las secciones que lo componen, y que describimos a continuacion.



Desktop £

L | PROYECTOS | ENCONTRAR S50CIOS | SALAS DE PROFESORES | RECURSOS | SERVICHD DE ASISTENCIA

Saracio Naconal de Apoyo eTwinming | modiicar ol peril | carar sesan d nuevos
[ ] Moticias deEspana L
Partici wantod for FREE onine Transatlantic Educatons = Cocoo en o Twinning ;

28.01.2014 - Con esla hemameenta
puiedes inlegiar disgramas en un
proyscto eTwanning. Muy wstoso

Dialogue program at

&re you interesied in tallong to cther feachers about educabaonal issues =
beyond classroom management? Do you gt evoted sbout topics such as
immigration, yauth culure, rotans of the "cther” = national identity

Formation, and educabon in rursl ve. urban contexts? Are you curious Recomendaciones del SHA
about differances in educabion bebsesn the European countries and the 21.01.2014 - Para gestionar de
forma sficients tu Escrijono
eTwanning
Encuentros ipe ; S
E— ascteon— Grupon 19—l oo oo

drpsaizar ies avisos - |+ a8 Sala de profeseres

Wekb2 (‘q13|,utc'| wna and IM-ioals for

online dedicadas & muchos temas. Lin experio en of tema los | Bl
projects 20 |

deige & inCluyen lrabajes v debales praclicas entre kas
profasores de toda Europa. A continuacidn es28 |2 ista de bos
encueriros da eale nmesire. Los encueniios aparecerin
aNunciEies una samana antes de comenzar Pams mas
inflarmacion, hacer clic Bgul

Los Encuerdros diddcticos son encueniros bieves e intensos -
& 'S5 France B dhus J

Leaniing Events 2014
Fecha: 71012014 a 38.01.2014

This is ihe st of Leaming Evends for the first semesier of
g Hoims TRANTATe ha E 20714, The bk 10 apply will be Failable on the dats gren F na

e al nmusem I -

Inicio

Inicio es la pagina que aparece al entrar en el Escritorio. Proporciona una serie de accesos
directos a los apartados mas importantes del Escritorio.
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Las areas que se destacan en la imagen anterior son:

1. Pestafias de seleccion. Nos permiten cambiar de una seccion a otra del Escritorio. En
esta imagen estas viendo la seccién 'Inicio’.

2. Imagen o fotografia personal. Es un area reservada para que afladamos una
fotografia y pueda ser vista por otros usuarios de eTwinning.

3. Mensaje de bienvenida.

4. Edicion del Perfil del profesor. Se pueden cambiar los datos personales, los del
centro educativo, las preferencias y/o afiadir fotos nuestras o de nuestro centro.

5. Cerrar sesidn. Abandonas el Escritorio.

6. Buzon de correo electronico. Acceso directo al buzén de correo, indicAndonos si
tenemos algiin mensaje nuevo.



10.

11.

12.

Noticia destacada del SCA. P.e. la convocatoria de un Encuentro Didactico.

Noticias de Espafia. Aparecera un listado con noticias y novedades que el SNA de
Espafa publicara para informar a todos los usuarios de lo mas relevante que ocurre en
la accién eTwinning.

Avisos. Listado de notificaciones recibidas. Este cuadro hace mas visibles los
mensajes que aparecen en la parte superior derecha de esta pagina.

Grupos. Los Grupos eTwinning son comunidades de profesores centradas en un tema
de interés comun. Lo analizaremos en detalle al final de la unidad 6.

Encuentros Didacticos. Son actividades de formacién para profesores, encuentros
virtuales cortos e intensivos —de entre una y dos semanas- que tratan sobre diferentes
temas de varios niveles y disciplinas docentes. Este apartado también lo analizaremos
en detalle al final de la unidad 5.

Salas de Profesores. Son espacios que crea el usuario para debatir de una manera
informal temas de interés.

Avisos. Ubicado en la esquina superior derecha de todas las pestafias. Aparecen mensajes de
diversos tipos:
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Contactos. Nos notifica si alguna persona nos ha pedido ser su contacto (podemos
aceptar o declinar la oferta), o si alguna persona ha aceptado ser nuestro contacto
(nosotros previamente le habremos enviado una solicitud para serlo).

Proyectos. Nos informa de novedades en los proyectos que estamos realizando
(nuevos usuarios, bajas, etc.).

ia ke ha invitado a

rie de sus contactos

0.2010

de sus contactos - 20.10.2010

En la parte superior de la ventana aparece Suscribirse/Dejar de recibir el boletin y Organizar
los avisos.
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Haciendo clic con el ratén en Organizar los avisos, el usuario puede suscribirse al Diario de sus
contactos y a las Salas de profesores. Recibird un aviso cada vez que un contacto escriba una
entrada en su Diario, y también en el caso de que algin miembro escriba un nuevo mensaje en
una de las Salas de Profesores a las que esta suscrito.

Al pinchar en “Subscribe”, el usuario recibira diariamente un mensaje de correo electrénico con
un resumen de todas las notificaciones, incluidas las respuestas a su propio Diario.

Veamos ahora la siguiente pestafia que aparece en la Portada.
Perfil

Esta seccién del Escritorio de eTwinning ofrece informacién sobre el usuario (centro escolar,
lenguas de comunicacioén, los contactos que tiene, su trayectoria eTwinning...), y le permite
modificar los datos que introdujo al darse de alta en el directorio de eTwinning, tanto los
personales como los referentes al centro, las preferencias y la galeria fotogréafica personal y del
centro escolar.
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Las areas que se destacan en la imagen anterior son:

1. Pestafias de seleccion. Nos permiten cambiar de una seccién a otra del Escritorio. En
este caso estariamos en la seccion 'Perfil'.

2. Fotografia que identifica al profesor registrado.



3. Quién soy. Una serie de datos sobre el usuario (centro escolar, ciudad, pais, lenguas
de comunicacion...).

4. Mi vida eTwinning. Este apartado marca los eventos de eTwinning en los que estamos
implicados. Por ejemplo, que alguien nos incluye en sus contactos, inscripcion de un proyecto,
etc. Observa que debajo aparecen estas afirmaciones:

Estoy disponible para un proyecto eTwinning No Si
Estoy disponible para un proyecto Comenius No Si

Es importante que selecciones Sl en la primera para que los profesores de otros paises te
puedan encontrar y se pongan en contacto contigo para iniciar un proyecto; si no la marcas, no
apareceras en el Buscador de socios y no te podran encontrar los compafieros europeos que
tengan intereses afines a tu idea de proyecto. Te perderas muchas oportunidades.

5. eTwinning y yo. Mi diario. En este apartado podemos ir incluyendo mensajes de
interés o novedades para que sean leidas por otros usuarios de eTwinning que visiten nuestro
perfil. También podemos escribir notas en el tablon de anuncios de otros usuarios, asi como
otros usuarios pueden dejar notas en el nuestro.

6. Mis contactos. Muestra una relacion de los contactos del registrado, -profesores que ha
seleccionado en el buscador y que han aceptado formar parte de sus contactos- que han
estado activos recientemente. En la parte baja aparece el enlace para afiadir nuevos contactos
y para ver todos los que tiene el usuario.

7. Mis Proyectos. Listado de los proyectos activos del profesor. Los enlaces de abajo
permiten crear un nuevo proyecto y ver todos los proyectos en los que ha participado el
docente. Los dos enlaces llevan a la pestafia Proyectos.

8. Mis recursos. Relacién de los ultimos recursos didacticos almacenados que coinciden
con las materias del perfil del usuario.

9. Salas de profesores. Muestra una relacion de las salas del profesor a las que
pertenece el usuario, y en la parte inferior, los enlaces llevan a la pestafia Salas de profesores,
que veremos mas en detalle posteriormente.



Proyectos

Esta seccién permite gestionar los proyectos que ya estemos realizando, asi como iniciar otros
nuevos.
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Las areas que se destacan en la imagen anterior son:

1. Pestafias de seleccion. Nos permiten cambiar de una seccion a otra del Escritorio. En
este caso estariamos en la seccién 'Proyectos'.

2. Proyectos. Describe brevemente el conjunto de acciones que se pueden hacer desde
esta area con los proyectos (invitar nuevos miembros, solicitar un Sello de Calidad, etc.). Todas
estas gestiones estan detalladas paso a paso en la Unidad 4.

3. Abiertos. Cerrados. Pendientes. Haciendo clic en cada apartado, nos aparecera la
relacién de proyectos eTwinning que estamos realizando, los que ya estan cerrados y los que
aln estan pendientes de aprobacién, respectivamente.

De cada proyecto aparece la siguiente informacion:

Imagen identificativa, si hemos subido dicha imagen.
Nombre del proyecto y fecha de inscripcion.

e Sellos de calidad del proyecto. El Sello de Calidad es una mencién especial a los
mejores proyectos de eTwinning que se estan realizando. Desde esta seccidon se
puede solicitar el Sello de Calidad.

e Acciones. Aparecen enlaces para dar de alta a nuevos socios, modificar aspectos del
proyecto, entrar al TwinSpace, etc.

4. Buscar. Se puede hacer una busqueda de un proyecto eTwinning por descripcion, tema,
edad, familia profesional y/o idioma de trabajo.

5. Crear un proyecto nuevo. Este enlace nos lleva a un formulario para inscribir un nuevo
proyecto.

Encontrar socios

El primer paso que hay que dar tras la inscripcién en eTwinning es buscar un socio con el que
consensuar un proyecto de trabajo. Para encontrar un socio que se adapte a nuestras
expectativas, el Escritorio de eTwinning pone a disposiciébn de sus usuarios la seccion



'‘Encontrar socios', que incluye dos herramientas Utiles para la blsqueda: busqueda por
palabras clave y foro de busqueda de socios.
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Las areas que se destacan en la imagen anterior son:

1. Pestafias de seleccion. Nos permiten cambiar de una seccion a otra del Escritorio. En
este caso estariamos en la seccién 'Encontrar Socios'.

2. Busqueda rapida. Busqueda por palabras clave. Permite buscar a otros usuarios de
eTwinning a partir de una serie de palabras clave (se puede utilizar directamente para
encontrar a alguien que ya conocemos, nombre, apellido, nombre del centro...).

3. Bulsqueda avanzada. Permite filtrar las palabras por campos (funcién en el centro
escolar, pais, region, materia, familia profesional, etc.)

4. Foro. Permite leer mensajes de otros usuarios donde expresan sus ideas de proyecto
e invitan a participar en él. Quiza sea éste el mejor recurso para encontrar un socio Si
no conocemos a nadie previamente. Observa que esta organizado en apartados segun
la edad de los alumnos participantes en el proyecto, mas otros especificos para la
busqueda de socios con el fin de iniciar una asociacién escolar en el marco del nuevo
programa europeo Erasmus+, y también para contactar e incorporar a los proyectos
eTwinning a docentes de los paises que integran eTwinning Plus (Ucrania,
Azerbaiyan, Armenia, Georgia, Moldavia y Tunez). En el subapartado Tus mensajes
apareceran los mensajes del usuario, indicando sus preferencias para un futuro
proyecto o el perfil de docente que busca.

5. ¢Tiene interés en usar un kit de proyecto eTwinning? Si marcas esta casilla, se
abrird un desplegable vertical en el que apareceran todos los kits disponibles en el
portal del SCA que te pueden servir de idea y/o inspiracién para el futuro proyecto.

6. ¢Disponible para una asociacion Comenius? Si marcas la casilla, en la relacién de
profesores que aparecen después de la blsqueda estaran aquellos que en su perfil
han seleccionado “disponible para un proyecto Comenius", tal y como mencionabamos
en el apartado 4 de la pestafia Perfil/Mi vida eTwinning.

7. ¢Disponible para un proyecto eTwinning? Si activas esta casilla, en la relacion de
profesores de la blsqueda aparecerdn aquellos registrados en la plataforma
eTwinning.



8. ¢Disponible para colaborar en el marco de eTwinning Plus? Si la casilla esta
sefialada, la relacién de profesores que aparecen después de la blsqueda incluira a

los docentes de los paises de eTwinning Plus.

Salas de Profesores

Se trata de espacios creados por el profesor en los que se puede debatir sobre temas
especificos durante un periodo de tiempo. Las Salas se cierran dos meses después de su
Ultima actividad (excepto en el verano). Por lo tanto, el tiempo que estén abiertas puede ser
ilimitado. Las Salas del profesor pueden ser publicas o privadas. Las publicas estan abiertas,
su contenido podra ser visto por todos los usuarios y podran contribuir a la misma sin ninguna
restriccion. Las privadas las podran ver todos los usuarios pero sélo podran contribuir a ellas si

son invitados.
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Las areas que se destacan en la imagen anterior son:

1. Pestafias de seleccion. Nos permiten cambiar de una seccién a otra del Escritorio. En
este caso estariamos en la seccion 'Salas de Profesores'.



2. Salas de profesores. Una breve descripcion de lo que son, que ya hemos visto en el
parrafo anterior.

3. Ver todas las salas. Este enlace lleva a un listado de todas las salas que estan
abiertas.

4. Mis Salas. En la parte superior del recuadro aparece el titulo o nombre de la sala y la
fecha en la que se cred. La flecha horizontal dentro del circulo lleva a un listado de las
salas que cada usuario ha creado y/o esta participando.
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*Popular. Listado de las salas que han tenido mas participacion.

5. Busqueda. Permite buscar salas de profesores en las que puedes estar interesado. La
busqueda se puede hacer por titulo de la sala, materia de debate, familia profesional y/o lengua
de comunicacion. Una sala no aparecera en la busqueda hasta que tenga, por lo menos, dos
miembros. Cuando se cierra una Sala, no aparece en las busquedas; es invisible para los
usuarios pero accesible para sus miembros.

Nube tematica. Se puede buscar una Sala desde la nube tematica, que contiene aquellas
etiquetas que se han utilizado al registrar las salas.

Recursos

Se trata de un repositorio de recursos educativos que han creado los usuarios. Podras
utilizarlos liboremente y también podras aportar los tuyos propios. Este material puede servirte
de modelo para disefiar una actividad, decidir el uso de una herramienta, planificar el tipo de
colaboracién con los socios, etc.
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Las areas que se destacan en la imagen anterior son:

1. Pestafias de seleccidon. Nos permiten cambiar de una seccién a otra del Escritorio. En
este caso estariamos en la seccién 'Recursos'.

2. Buscar, Cargar y Organizar. Segin observas en la imagen, se pueden buscar
recursos educativos ya etiquetados seglin la materia, la edad de los alumnos vy el
idioma en el que estan publicados; también puedes cargar los tuyos que consideres de
utilidad para los demas, y gestionarlos (borrar, editar....).

3. Ultimos recursos cargados en el repositorio.

4. Recursos externos. Aparecen aqui algunos recursos que el SCA estima de interés
para la comunidad eTwinning.

Hacemos ahora un recorrido en profundidad por las pestafias y los enlaces mas relevantes y
determinantes para una participacién satisfactoria en eTwinning.

Actualizacion del perfil

Un paso importante antes de comenzar la busqueda de un socio con el que iniciar un proyecto
de eTwinning es darnos a conocer. Cuando establezcamos contacto con otro docente europeo,
lo primero que hara es mirar nuestro perfil, por lo que debemos comprobar que no existe
ningun dato erréneo en el mismo, e intentar transmitir la mayor informacién posible sobre las
expectativas que tenemos al utilizar eTwinning.

Ya se describio en el apartado anterior los apartados existentes en la seccion 'Perfil', que son
los que veran aquellos docentes que estén interesados por algin motivo en contactar con
nosotros.

En las pestafas Inicio y Perfil aparece el enlace de color azul Modificar el perfil.



m PERFIL | PROYECTOS | ENCONTRAR SOCIOS | SALAS DE PROFESORES | RECURSOS | HELPDESK
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En el proceso de registro se puede haber introducido algun dato erréneo, o puede que algunas
de las circunstancias que nos rodeaban hayan cambiado (profesor, centro escolar, materias,
alumnos...). Describimos ahora en detalle la Edicion del Perfil haciendo un recorrido por los
apartados que nos ofrece. Haz clic en Modificar el perfil

Edicion del perfil de usuario

Esta seccion del Escritorio de eTwinning permite modificar los datos que se introdujeron al
darse de alta en el directorio de eTwinning, tanto los personales como los referentes a nuestro
centro, las preferencias y la galeria fotogréafica personal y del centro escolar.
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GUARDAR LA INFORMACION

Las areas que se destacan en la imagen anterior son:



1. Pestafias de seleccion. Nos permiten cambiar de una seccion a otra del Escritorio. En
este caso estariamos en la seccion 'Perfil'.

2. Opciones del perfil: Personal. El centro escolar. Las preferencias. La Galeria de
fotos. Es un area reservada para modificar los datos que el usuario puso al registrarse
en la plataforma eTwinning. Se trata de indicar quiénes somos, nuestra forma de ser o
de trabajar, intereses, aficiones, y cualquier informacién de nuestra personalidad que
gueramos que sea conocida por otros usuarios de eTwinning.

2.1. Personal.

Se refiere a los datos del docente. Podemos observar nuestros datos personales en el centro
de la pantalla y modificar aquellos que veamos incorrectos. Es muy importante que sepas que
el nombre de usuario no se puede cambiar. Si puedes cambiar la contrasefia y la direccién
de correo electrénico, entre otros datos importantes. Si hemos modificado alguno de ellos,
haremos clic en el botén 'Guardar la informacion' y los datos quedaran modificados.

¢ Te gustaria recibir el Boletin informativo de eTwinning? Es una revista en linea, mensual, en
la que se publican los eventos mas importantes que ocurren en los diferentes paises y en el
Servicio Central de Apoyo (cursos, talleres, campafias, etc.). Suscribete a ella, encontraras
ideas nuevas e interesantes.

¢ Quieres recibir notificaciones por correo electronico? Cuando se da una circunstancia general
para toda la comunidad de usuarios eTwinning, si tienes activada esta opcion, te llegara la
notificacién via correo electronico. Sélo se utiliza la direccion de correo electronico que el
usuario ha facilitado al inscribirse en la plataforma.

2.2. Centros escolares.

I .
couian s | ks xoreons | e e |

Afadir un centro escolar

Modificas este centro escolarn:

L-L-auwgm'.n... st 1
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Cauntny Abroad -

Hombre del centro escolar * SMH_eTwinning

1.- Desplegable vertical con los centros escolares en los que hemos trabajado y en el que
estamos actualmente. Una vez seleccionado un centro, en la parte de abajo aparece
informacion sobre él y las materias que imparte el docente.

2.- Ainadir un nuevo centro. Sélo debemos modificar los datos de nuestro centro si son
erréneos o han cambiado. Si hemos cambiado de centro, tenemos que afiadir uno nuevo.



iIMPORTANTE!

Si una vez registrado en eTwinning cambias de centro, no debes
modificar los datos del centro anterior. Si haces eso, modificaras los
registros de todos los profesores asociados a ese centro. Lo que
debes hacer es anadir un nuevo centro. El proceso es como en el
formulario de registro, primero buscandolo en una lista y, si no
apareciese, dandolo de alta.

inning

Tw

2.3. Preferencias.

Aparece un formulario con una breve descripcién de nuestras preferencias de asociaciéon. En
esta seccién podremos dar a conocer datos basicos de qué queremos hacer en eTwinning: si
gueremos utilizar un kit de proyecto, areas de trabajo, idiomas con los que podemos trabajar,
edades de los alumnos y, sobre todo, una breve descripcién de nuestras expectativas de
proyecto. Si modificamos algin dato, nuevamente haremos clic en el botén 'Guardar la
informacion'.
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Galeria de fotos-Gestién de imagenes

Cuando un posible socio acceda a nuestro perfil para conocernos mejor, el que aparezca
nuestra imagen y la de nuestro centro permitira que tenga una mejor impresion sobre nosotros.

Desde nuestro perfil podemos afiadir imagenes a dos galerias:

e Galeria del Profesor, donde podemos incluir imagenes propias.
e Galeria del Centro Escolar, donde podemos incluir imagenes de nuestro centro de
trabajo (evita incluir imagenes de los alumnos).



Cuando accedemos al perfil de un usuario de eTwinning podemos ver en la parte izquierda su
imagen (o si ha subido mas de una imagen a la galeria del profesor, podremos ir cambiando de
una a otra). Si hacemos clic en el nombre de su centro escolar, podremos ver sus imagenes.

Vamos a explicar como afiadir una imagen a la 'Galeria del profesor'. De igual manera se
actuaria para afiadir una imagen a la 'Galeria del centro escolar'. El primer paso sera hacer clic
en el boton 'Cargue una foto'.
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1. Hacemos clic en el botén 'Examinar' y buscamos la imagen que queremos afiadir a la
galeria. El tamafio méximo de la imagen es 20 MB.

2. En 'Titulo de la imagen' afiadimos un titulo (este campo es obligatorio).

3. En 'Breve descripcion' podemos afiadir algin texto breve relativo a la imagen (este
campo es obligatorio).

4. Ofrece la posibilidad de que esta imagen sea soélo visible para los usuarios de
eTwinning o para cualquier persona que visite la web del SCA. Elegimos la opcién que
prefiramos.

5. Hacemos clic en el boton 'Enviar' para cargar la imagen.

El resultado es éste:
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Vemos que ya aparece la imagen que hemos seleccionado, dentro de la galeria. Podemos ir
afiadiendo por el mismo procedimiento tantas imagenes como gueramos.

Cuando seleccionemos una imagen, nos apareceran varias opciones:



Imagen por defecto

Tarta de amrversario Borrar Ia imagen
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Imagen por defecto. Mediante esta casilla, podemos hacer que ésa sea nuestra imagen por
defecto, es decir, que sea la primera imagen que aparece en nuestro perfil cuando éste sea
consultado por otros usuarios.

Modificar la imagen. Mediante este botén podremos maodificar el titulo, la descripcion y el
ambito en el que serd vista la imagen.

Borrar la imagen. Si queremos eliminar la imagen, hacemos clic en este botén.

La manera usual de actuar es afiadir una imagen a la galeria del profesor y convertirla en
imagen por defecto. Asi los usuarios de eTwinning que consulten nuestro perfil podran ver
como sSomos.

Finalmente, y volviendo a la imagen inicial de la pagina Perfil, nos encontramos en la parte
superior derecha,

3. Desactiva tu perfil. Si desactivas tu perfil, no estaras incluido en el buscador de socios
(no seras visible para los usuarios) y los profesores no podran encontrarte para iniciar
contactos. Si lo desactivas, puedes activarlo en cualquier momento.



Documentos 2.c: COmo encontrar socios

Contenido

e 1 Conocer compareros, encontrar Socios
o 1.1 Lugares de encuentro: Grupos eTwinning, Encuentros Didacticos, Blog de
los Profesores

o 1.2 Explorando ideas: galerias, conectando opiniones

o 1.3 Busgqueda de socios
= 1.3.1 Foro de busqueda de socios
= 1.3.2 Crear un hilo o tema de debate nuevo
= 1.3.3 Etiguetado
= 1.3.4 Buzon de correo
= 1.3.5 Algunos consejos: no siempre es "llegar y besar el santo"

Conocer compafieros, encontrar socios

eTwinning es una comunidad de profesionales con miles de docentes de 33 paises europeos.
Es el lugar perfecto para conocer a otros comparfieros, intercambiar ideas y experiencias,
discutirlas y desarrollar proyectos con ellos. ¢Doénde y cémo encontrarlos?

Lugares de encuentro: Grupos eTwinning, Encuentros Didacticos, Blog de los
Profesores

Ofrecen a los profesores entornos virtuales en los que reunirse alrededor de un tema de interés
comun. Alli encontraras una variedad de actividades centradas en esos temas (foros, archivos,
chats, actividades de apredizaje...). Por otro lado, detectar una preocupacién profesional
comun y trabajar sobre ella desde el principio es una forma perfecta de encontrar un socio e
iniciar un proyecto.

Qué es: Qué puedes hacer:

Espacios de trabajo abiertos por un
tiempo limitado, con el animo de que
los profesores usen foros para
compartir materiales, experiencias,
etc.Cualquier docente puede abrir su
propia sala o unirse a alguna ya
abierta. Las hay publicas y
restringidas, en las que hay que
solicitar admisién.

Intercambiar experiencias, materiales,
dudas, metodologias; debatir sobre
herramientas, aspectos pedagdgicos de
los proyectos, etc.Aungque no es
propiamente un espacio para buscar
socios, puedes encontrar afinidades con
otros docentes y contactar con ellos fuera
de la sala.

Salas de
Profesores

Comunidades de profesores
centradas en un tema concreto.
Tienen foros, repositorio de archivos,

Grupos chats... Los temas y los

eTwinning |moderadores son propuestos por el
Servicio Central de Apoyo y por los
Servicios Nacionales. Es preciso
solicitar la admisién al SCA.

Discutir ideas, compartir experiencias,
encontrar consejos para desarrollar el
tema tratado en tus proyectos y en tu
préactica docente habitual. Como en el
caso de las Salas, no es un espacio de
busqueda de socios, pero permite detectar
docentes con intereses semejantes.

Encuentros virtuales cortos e Desarrollar tus destrezas, aprender
Encuentros intepsivos sobre diferentes temas. nuevas t,éc.nicas y herramientas para usar
Did4cticos !Estan conduqdos por expertos e en tu practica docentgi ayudaQo por
incluyen trabajo activo y debates expertos y en compariia de mas

entre los profesores. profesores. Algunos de estos Encuentros
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tienen un limite de plazas, asi que accede
regularmente a tu Escritorio eTwinning y
consulta la pagina de Inicio, aqui se
publican todas las convocatorias.

Explorando ideas: galerias, conectando opiniones

El perfil de los profesores no es lo Unico que puedes ver y explorar en eTwinning. También
puedes acceder a muchos ejemplos de buenas practicas, propuestas e ideas para proyectos,
etc. En muchos casos, los usuarios pueden valorarlas, de forma que compartirdn sus opiniones
con el resto de la comunidad. Sencillamente, explora un proyecto que te parezca atractivo Yy,
entonces, podras contactar con los profesores que han participado en él. O encuentra una idea
que te resulte interesante y mira quién comparte tu opinién. También, deja tus comentarios y
valoraciones; de esta forma, otros usuarios podran “seguirte el rastro”. Es un buen punto de
partida para establecer contacto con alguien y ver la posibilidad de iniciar un proyecto.

Qué es: Qué puedes hacer:
Las buenas practicas se hacen Navega por los proyectos y échales un
publicas y se difunden en vistazo. No solo encontraras muchas
eTwinning, tanto en el portal buenas ideas, sino también a los
Galerias, europeo como en el del SNA. profesores que las tuvieron. Si un proyecto
buscadores |También encontraras herramientas |te resulta atractivo, sea por su tematica o
de proyectos |de busqueda para localizar por la forma en la que se organizo el
proyectos usando diferentes filtros |trabajo, no dudes en contactar con los
(con twinspace publico, edad, profesores. Puede que estén deseando
asignatura, idioma...). empezar uno similar.

Los Kits y Médulos son ideas para |A través del buscador de socios puedes
proyectos y actividades. Puedes encontrar otros profesores que quieran
encontrarlas en los portales trabajar con el mismo kit que ti. También
espafiol y europeo. En tu perfil puedes ver las valoraciones que un kit ha
puedes marcar si quieres empezar |recibido y quién las hizo (o valorarlo tu).

un proyecto usando uno de los kits |Asi, puedes encontrar y contactar con
disponibles. También pueden ser  |profesores que comparten tu opinién sobre
valorados por los profesores. cualquier kit o madulo en particular.

Kits

Segun el contenido del Diario, puedes
hacerte una idea mas acertada de los
intereses y la forma de trabajar de un
profesor. Si te gusta su idea de proyecto,
haz clic en el bot6n “Me gusta”. Esto no
implica que tengas que empezar ese
proyecto con ese profesor. Es tan solo una
forma de decirle al resto de usuarios que
te gusta la idea, y de incluirte en una lista
de profesores que comparten tu opinion.
También puedes escribir un comentario.

Cuando accedes al perfil de un
“eTwinning y |profesor, en “mi Diario” puedes leer
yo: mi Diario" |sus ideas sobre su participacion en

eTwinning y su proyecto.

Busqueda de socios

Si estas buscando un posible socio, ten en cuenta que no todos los profesores de eTwinning
participan en los grupos, aparecen en las galerias o pueden ser localizados a través de sus
opiniones. También, puede que tengas una idea muy definida de las caracteristicas del
proyecto que quieres hacer: el pais o la ciudad de tu futuro socio, edad y asignatura... O



quizas, quieres ir al perfil de alguien que conoces (virtualmente o en persona) y afiadirlo a tus
contactos. Para todo esto, las siguientes herramientas te seran especialmente utiles.

Qué es: Qué puedes hacer:

Desde tu escritorio, puedes acceder a
esta herramienta en la pestafia
“Encontrar socios”. En la busqueda
bésica, puedes introducir el nombre de
un profesor, de una escuela, o cualquier
otra palabra clave. En la basqueda
avanzada, encontraras varios filtros que
pueden combinarse, incluyendo el uso
de un kit (como explicamos arriba).

Como resultado de la busqueda,
obtendras todos los usuarios de
eTwinning que coincidan con tus
filtros. Echale un vistazo a la lista, o
introduce mas filtro si tienes
demasiados resultados. Podras
invitar a cualquier profesor de la lista
a ser parte de tus contactos. Usa
esta herramienta también si quieres
afiadir a una persona en particular.

Buscador de
socios

En la pestafia “Encontrar socios” puedes
marcar si quieres iniciar una asociacién
Comenius distinta a eTwinning o
Buscador colaborar en el marco de eTwinning
Comenius, Plus. Si pinchas sobre “Disponible para
eTwinning una asociacion Comenius”, te aparecera
Plus, un listado de los profesores disponibles.
Erasmus+ Si pinchas en “Disponible para colaborar
en eTwinning Plus”, apareceran los
profesores de los paises eTwinning
Plus.

Hay muchas posibles interacciones y
sinergias entre eTwinning y otras
acciones Comenius asi como con las
asociaciones en el marco del nuevo
programa Erasmus+. Puede que
quieras empezar una asociacion
Erasmus+, sea aparte o unida de
alguna manera con eTwinning. Si es
asi, esta es una magnifica
herramienta para encontrar socios.

En el lateral derecho de la pestafia

“Encontrar socios” tienes acceso a los Si tienes una idea para un proyecto y
foros. Hay tres tipos de foro segun estés no quieres esperar a que otros

interesado en hacer un proyecto profesores visiten tu perfil, publicala
eTWinning 0 una asociacién dentro del aqui_ (0] navega por las entradas y
marco de Erasmus+ o colaborar con contesta a aque"as gue te parezcan
docentes de los paises de eTwinning interesantes. También puedes ir al
Plus. Los dos primeros estan ordenados perfil del profesor en cuestién y
Foro por categorias de edad y una categoria |escribirle un mensaje de correo.

general. Alli, los profesores publican sus
ideas y propuestas de proyecto. Como
veras, el foro es bastante activo y
aparecen nuevas entradas
constantemente. Si pinchas sobre un
tema, iras al texto completo y a un
enlace al perfil del profesor. También
puedes filtrar las entradas por palabras
clave.

Para comenzar un proyecto eTwinning €s necesario encontrar uno 0 mas socios que tengan un
perfil que se adapte a nuestras expectativas de proyecto.

En algunos casos, el socio es un docente de otro pais que ya conocemos por algin motivo
particular. Pero en la mayoria de los casos, es necesaria una labor de basqueda de docentes
de otros paises que deseen trabajar con nosotros.



Términos de busqueda

Una de las opciones que nos permite el Escritorio de eTwinning es buscar socios a partir de
palabras clave, como pueden ser el nombre del socio, su centro escolar o alguna otra palabra
que aparezca en su perfil.

Este método es especialmente Util cuando ya se conoce a alguien previamente y deseamos
encontrarle.

Para realizar una busqueda de este tipo, seguiremos los siguientes pasos:

Dentro del Escritorio de eTwinning, entramos en la seccion Encontrar socios. Hacemos una
busqueda rapida. Una profesora que se llama Antonella. Una vez escrita la palabra, hacemos
clic en Buscar.
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Nos aparece una lista con los centros y usuarios de eTwinning en los que aparece la palabra
Antonella.
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De cada uno de los usuarios de eTwinning aparecen diversos datos: enlaces a su perfil y al de
su centro escolar, idiomas para el proyecto, tematicas para el proyecto, nacionalidad de su

centro y finalmente un enlace que nos permite invitarle a ser nUestro contacto. e—
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Botan para solicitar
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Si estamos buscando socio mediante este sistema, es conveniente consultar su perfil del
usuario para conocerlo mejor, y si responde a lo que buscamos, invitarlo a ser nuestro contacto
(e incluso contactar directamente por correo electronico con él).

También se ofrece la posibilidad de hacer una blusqueda avanzada, realizando un filtrado a
partir de algunos campos de busqueda (funcion dentro del centro escolar, pais, materia, lengua
de trabajo, etc.). P.e., hacemos la busqueda de todos los que van a trabajar la materia de Arte
en espafiol.

Busqueda rapida
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Al hacer clic en Buscar nos devuelve esta pantalla:
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Como se sefialaba en parrafos anteriores, de cada uno de los usuarios de eTwinning aparecen
diversos datos: enlaces a su perfil y al de su centro escolar, idiomas para el proyecto, tematicas
para el proyecto, nacionalidad de su centro y finalmente un enlace que nos permite invitarle a
ser nuestro contacto.

El sistema de blUsqueda avanzada permite obtener una lista de usuarios con las restricciones
que hemos impuesto. Nuevamente, la mejor forma de actuar es ir consultando el perfil de cada
uno de ellos e invitar a ser nuestro contacto a aquellos que se ajustan a nuestros intereses.

Foro de blusqueda de socios

Se trata de un foro donde los docentes inscritos en eTwinning hacen propuestas de proyectos,
exponen preferencias de idiomas o teméticas, etc., con el objeto de encontrar un socio que se
adapte a su perfil.

El foro es especialmente (til cuando no conocemos a nadie de la plataforma previamente, y
gueremos encontrar un socio que quiera iniciar un proyecto con nosotros.

La mejor forma de actuar es leer los Ultimos mensajes que se hayan escrito en el foro: si vemos
que alguno de ellos responde a nuestras ideas de trabajo 0 nos parece interesante, podemos
responder al mensaje y entrar en contacto con quien lo escribio; o bien, si ninguno se adapta a
nuestras expectativas, podemos dejar un nuevo mensaje en el foro y esperar que sea
respondido.

Si deseamos dejar un mensaje en el Foro, conviene tener en cuenta:

¢ No se deben cerrar excesivamente nuestras expectativas. Conviene que el proyecto se
vaya perfilando de manera paulatina con las propuestas que nos vayan llegando.

e Se debe utilizar un idioma comprensible por los potenciales socios que lean el
mensaje. El inglés se suele utilizar de manera habitual, pero si queremos realizar un
proyecto en otro idioma se puede utilizar dicho idioma para redactarlo. Naturalmente,
puede ser el espafiol.

e Un usuario puede borrar sus propios mensajes.



Para acceder al Foro de Blsqueda de Socios, seguiremos los siguientes pasos:

1. Dentro del Escritorio de eTwinning, entramos en el mddulo Foro, en la parte superior
derecha de la pestafia Encontrar socios.

2. Seleccionar la categoria de edad de los alumnos con los que vamos a trabajar.
Hacemos la prueba con el grupo de edad 12-15 afios.
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3. En la parte inferior podemos ver los hilos de debate y los datos que aparecen de cada hilo o
tema de debate: Titulo del tema, el Ultimo mensaje que han dejado, autor/a y nimero de
respuestas que ha generado la primera entrada.

4. Para leer los mensajes de un hilo, basta con hacer clic con el ratén encima del titulo del
mismo.
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RE-Fiestas y celetraciones en diferentes paises

5. Veremos el texto de los mensajes que contiene cada hilo y las respuestas que ha recibido
hasta el momento, junto con los datos del autor. A la derecha de cada entrada aparecen dos
iconos que nos permitiran responder a una intervencién y comentar/poner una cita.

Crear un hilo o tema de debate nuevo

En el caso de que ninguno de los mensajes que leamos en el Foro nos parezca interesante,
podemos crear nosotros un nuevo hilo de debate. En este segundo caso, tan sélo hay que
esperar a que alguien nos responda: pueden llegarnos respuestas en el propio Foro,
propuestas para incorporarnos a los contactos de otros usuarios o mensajes por el correo
interno.

A.- Para iniciar nosotros una nueva linea de mensajes dentro del foro, haremos clic con el ratén
en el botdon de la parte central derecha, crear mensaje. Aparece un formulario en el que hay
que rellenar los campos. Una vez escrito, haremos clic en el boton inferior 'Enviar este
mensaje/Post your message'.
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El nuevo hilo de debate apareceréa en el foro ocupando una nueva fila.
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La manera mas conveniente de actuar para encontrar socio mediante esta herramienta es
comenzar a leer los dltimos mensajes que se han ido incluyendo en el Foro. Si uno de los
mensajes responde a nuestras expectativas realizaremos dos acciones:

S RE:Fiestas y celebraciones en diferentes paises
i Estoy realments imMesesads en tu propuesia
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i Acceso al perfil
de este profesor

« Visitar el perfil del profesor y analizar detenidamente la informacién que proporciona sobre él

y su centro escolar. Mediante el icono podemos enviarle un mensaje privado de correo
electrénico a su buzon de correo interno.

« Si con la informacion contenida en el perfil, consideramos que es un posible contacto, le
podemos invitar a formar parte de "Mis contactos". Asi tendremos sus datos para comunicarnos
con él en ocasiones posteriores.

« Responder al mensaje del Foro. Para ello, rellenaremos el formulario del que hemos hablado
en parrafos superiores.

Puedes ver todos tus mensajes y las respuestas que te hayan dejado haciendo clic en el
enlace que aparece en el recuadro superior derecho "Ver todos mis mensajes/List all my
messages”.

B.- Buscar un foro.

Si tienes bien definida tu idea de proyecto, el pais por el que estas interesado/a y/o las
materias implicadas, puedes hacer un filtrado de las lineas de debate que hay abiertas.
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Suscripcion a un hilo tematico

Si dentro de un tema de debate alin no has encontrado nada que te interese, puedes
suscribirte a él y recibiras informacién de las novedades que se produzcan; asi sera mas facil
encontrar algo que se ajuste a lo que buscas.

Etiquetado

Dentro del perfil de cada usuario de eTwinning se incluye una breve descripcion de las ideas de
proyecto que tiene para mostrar de forma general sus expectativas en la accién eTwinning. Es
en el proceso de registro en la plataforma virtual cuando el profesor rellena un campo
obligatorio con esa informacién y cualquier usuario que visite su perfil podra leerla.
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Buzdén de correo

Es posible que ya hayas reparado en que, en todas las pestafias del Escritorio hay un icono
que se repite: un sobre identificativo del correo electronico interno de la plataforma. Permite
enviar mensajes a otros usuarios inscritos en eTwinning, que normalmente seran aquellos que
tenemos como Contactos o que queramos incluir en esa lista.
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Una vez que tengas entre tus contactos a algunas personas que respondan al perfil que



buscas, puedes entablar con ellas una conversacion a través de correo electrénico para decidir
aquellos aspectos concernientes al proyecto que vais a realizar.

Puedes acceder al 'Buzén de Correo' desde cualquier pestafa del Escritorio haciendo clic en el
icono del sobre.

Las partes que componen el Buzon de Correo son las que se muestran en la siguiente imagen:

K — /-\

1 2 mensaje

0s Witsia Fathi

1. Nos muestra las tres carpetas de mensajes que tenemos:
'Buzon de entrada': es la que se visualiza por defecto y contiene los mensajes recibidos.
‘Enviados': contiene los mensajes que hemos enviado.
‘Eliminados': contiene los mensajes eliminados.

Al hacer clic en cualquiera de ellas, se mostraran sus mensajes en el area de la parte baja. En
la zona de la imagen aparecen los mensajes que hemos recibido, apareciendo en negrita
aquellos que todavia no hemos leido.

De cada mensaje aparece el nombre de la persona que nos lo envia, el asunto, la fecha de
envio y un icono para eliminar el mensaje.

Para leer un mensaje basta hacer clic en el asunto o el autor.

Cuando se muestra el contenido de un mensaje, aparecen tres nuevas opciones sobre él:
'Responder’, para volver a escribir a quien nos lo envié; 'Responder a todos', para enviar un
nuevo mensaje a todos los que recibieron el mensaje que estamos leyendo, en el caso de que
hubiese mas de un destinatario; 'Reenviar', para enviar el mensaje integro a otro usuario de
eTwinning; y borrar el mensaje.
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2. Haciendo clic en este boton se puede redactar un nuevo mensaje. Aparecera una ventana
como la siguiente:

En primer lugar hay que indicar el destinatario (o destinatarios) del mensaje. Para ello,

(4]

hacemos clic en el icono que esta junto al campo ‘A’ . Aparece a la derecha una lista
con tus contactos y puedes seleccionar en ella a los destinatarios. Analogamente podemos
rellenar si lo deseamos los campos 'CC' (copia de carbdn) y 'CCO' (copia de carbdn oculta).

Cuando hayamos rellenado los campos 'Asunto’ y el contenido del mensaje, haremos clic en el
botén 'Enviar un mensaje’.

Indicar finalmente que existe una manera rapida de enviar un mensaje a cualquier usuario de
eTwinning aunque no sea nuestro contacto. Basta visitar su Perfil y hacer clic en el icono con el
sobre; nos devolvera la ventana con el destinatario ya puesto y sélo tendremos que redactar el
mensaje.

Welcome Curso Octubie, SMA aTauinning Epafia | moddcar 2l pedi | ce

Fenim Moreno Pefia[— Profesor

€} ditima conexion: 02 1

LY am ol feady b an el

L amnotreacy foralm

CorsCiorreo
Idinmas ]

Franjade =dad de mis alums: -

Algunos consejos: no siempre es "llegar y besar el santo"

En el siguiente enlace puedes encontrar algunos consejos que te serviran para hacer una
busqueda de socios adecuada: Algunos consejos



http://www.etwinning.es/apls/cursos/curso_es/images/3/3a/Algunos_consejos_socios.pdf�
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