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Introduccion 4

Unidad 4. La plataforma de colaboracién de alumnos y profesores: el TwinSpace.

Una vez que dos Servicios Nacionales de Apoyo aprueban un proyecto, automaticamente se
crea el TwinSpace asociado a dicho proyecto; es el espacio virtual para el trabajo en
colaboracién. Colaboracidon entre profesores y sobre todo, colaboracién entre alumnos.

El TwinSpace dispone de herramientas y funcionalidades (blog, foro, correo interno, chat, wiki,
carpetas de documentos, agendas, galeria de imagenes...) que proporcionan el entorno
adecuado para que sus miembros puedan interactuar y desarrollar el trabajo colaborativo en
condiciones Gptimas.

En esta unidad vamos a analizar en detalle la estructura del TwinSpace, a explorar sus
secciones y a crear paginas de actividades, el corazén de un proyecto.

Estos son los documentos que encontraras:

1. Documentos 4.a: El TwinSpace: El espacio de colaboraciéon para trabajar en un
proyecto con los alumnos.

2. Documentos 4.b: Acceso y configuracién del perfil: Presenta las vias de acceso de
un usuario al entorno de colaboracion, dependiendo de su perfil, y como configurar
diferentes elementos del mismo.

3. Documentos 4.c: COmo trabajar en el TwinSpace: Un recorrido por las distintas
secciones del TwinSpace. Cémo crear paginas de actividades e incorporarles distintas
herramientas.
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Documentos 4.a: El TwinSpace

El TwinSpace es el lugar de trabajo de los centros socios de proyecto, el espacio en el que se
desarrollan las actividades planificadas. Alumnos y profesores son los principales usuarios del
TwinSpace; pueden participar en él dependiendo del perfil de acceso de cada uno.

El TwinSpace es un espacio privado, al que s6lo pueden acceder aquellas personas que
hayan sido dadas de alta por los administradores. Esta pensado para que también incluya entre
sus miembros a personas que no estan registradas en la plataforma eTwinning, lo que permite
que alumnos, padres u otros profesores trabajen en el proyecto o vean lo que esta sucediendo
en él.
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La imaginacién de los coordinadores del proyecto, una buena planificacion inicial del mismo,
asi como las tareas que se desarrollan son factores que consiguen que los alumnos se
impliquen desde el principio en un trabajo comun.

El contenido del TwinSpace puede hacerse publico en su totalidad o parcialmente, segun la
voluntad de los responsables. Esto puede ser especialmente interesante, por ejemplo, en el
caso de que haya datos personales de los alumnos, por un tema de proteccién de datos.



Hemos visto en las unidades anteriores que el color que identifica al Escritorio personal del
profesor es el naranja; en este caso, el color que identifica al TwinSpace es el azul.
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Observa que en el lateral izquierdo de la imagen aparece un indice de actividades con unos
titulos que no ofrecen detalles que identifiquen al pais miembro autor de las mismas. Son
paginas de actividades de colaboracion en las que han participado los socios del proyecto.
Pueden organizarse por temas, por grupos, por periodos, tipo de actividad, etc. La forma de
presentar las paginas de actividades tienen que acordarla los socios del proyecto.

Si es tu primer proyecto y, por tanto, tu primer TwinSpace, haz clic arriba a la derecha para
obtener ayuda:
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La plataforma te da la bienvenida al nuevo TwinSpace y a través de la Ayuda tendras acceso a
la Guia del TwinSpace:
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Accede desde agul a la
Guia del TwinSpace

En cada nuevo TwinSpace, se ofrece por defecto una pagina de actividades ya creada a modo
de ejemplo con el nombre Introduce yourself que, por supuesto, puedes modificar o borrar:



Actividades Actividades del proyecto

Bienvenido a las actividades del proyecto
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Este es el momento de crear tus nuevas paginas de actividades para iniciar una aventura de
colaboracién entre profesores y alumnos de paises diferentes que se van a enriquecer
mutuamente.

Asi mismo, la primera vez que accedas al TwinSpace, -casi seguro-, éste puede presentar
algunos vocablos en inglés. Esto no tiene que suponer ningln problema para los docentes que
desconozcan ese idioma. Mas adelante, indicamos como seleccionar el idioma del Twinspace
segun el deseo de cada usuario (Ir documentos 4.c).

Nota: la plataforma eTwinning estd en continua actualizacién, de ahi que en ocasiones, la
traduccion de los textos no sea simultanea a las mejoras técnicas que se introducen.

Documentos 4.b: Acceso y configuracion del perfil

Una vez aprobado el proyecto, es el momento de entrar por primera vez al TwinSpace. Hay
varias formas de acceso.

PARA UN PROFESOR SOCIO DEL PROYECTO:

Accede al Escritorio eTwinning con las claves de acceso habituales.

a) Desde la seccion "Proyectos”, en el enlace correspondiente de la columna
"Acciones"
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b) Desde el lateral izquierdo de mi Escritorio eTwinning, en la pestafia Perfil,
seleccionando el proyecto al que quiero entrar y pulsando sobre TwinSpace
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Acceso al TwinSpace

SI NO ES SOCIO DEL PROYECTO, SOLO MIEMBRO DEL TWINSPACE (los
alumnos, visitantes, algunos docentes...):

c¢) Pulsando directamente sobre la direccion: http:/new-twinspace.etwinning.net/

Una vez alli, introducimos el nombre de usuario y contrasefia con el que nos dieron de alta

en el TwinSpace y seguidamente pinchamos en INICIAR SESION (Documentacion 5.b.
Perfiles y alta de usuarios)
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CONECTAR

A partir de ese momento, se entra en el TwinSpace.

Si un usuario tiene varios proyectos, puede entrar en cualquiera de los TwinSpace de los que
es miembro. En la imagen, el usuario tiene 6 TwinSpaces.
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Una vez dentro, desde el enlace de la parte superior derecha, apartado Ml CUENTA, puede
gestionar todas las preferencias de configuracion: hora, dia, mes, mensaje de bienvenida,
nombre de usuario para entrar en el TwinSpace, idioma... e incluso subir una fotografia para
completar el perfil.

H Salir
M cuenta

P d Mis TwinSpacs
Twinning © 3



Documentos 4.c: CoOmo trabajar en el TwinSpace

Contenido

e 1 Cambiar el idioma
e 2 lInicio
0 2.1 Uso del buzén de correo
o 2.2 .,Cémo se inserta un evento en el calendario?
e 3 Actividades del proyecto
o 3.1 Cémo crear una pagina de actividades
o 3.2 Cémo gestionar las aplicaciones/herramientas de una pagina de
actividades
o 3.3 Iniciamos el trabajo en un proyecto
= 3.3.1 Cémo subir archivos a una biblioteca de documentos
= 3.3.2 Cémo afiadir imagenes a una Galeria de Imagenes
= 3.3.3 Cémo crear un Foro y participar en él
= 3.3.4 Cémo afadir y utilizar la aplicacién "Visualizacién del contenido
web"
= 3.3.5 Cémo crear un blog y contribuir a él. Usos didacticos.
= 3.3.6 Cémo crear una wiki y contribuir a ella. Usos didacticos.
o0 3.4 Paginas publicas y privadas en el TwinSpace

Cambiar el idioma
Si queremos cambiar el idioma del TwinSpace basta con seguir los siguientes pasos:

1.- Accede al TwinSpace:

INICID PAGINAS DE ACTIVIDADES | BLOGS | PROFESORES | ALUMMNOS | CHAT | cula
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2.- En el recuadro negro de la parte superior derecha, hacemos clic con el ratén y se despliega
esta lista:

I Escritorio eTwinning I\Iisitar el portal eTwinning

Welcome Isabel

& Micuenta j
&l salir

Mi cuenta

4 g Mis TwinSpaces
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3.- Pinchamos sobre Mi cuenta y aparece esta ventana:

Modificar el perfil: lsabel Twinning j
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4.- Al hacer clic en Modificar el perfil, el sistema nos devuelve esta imagen. Observa la lista
desplegable de idiomas disponibles. Selecciona el que quieras utilizar y haz clic en enviar.
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5.- El sistema devuelve un mensaje indicando que la operacién se ha realizado correctamente.



Edhit profile; Isabel Twinning j

D Your Femun El pEOCeR e e O iy, I

Lt lngin: 20-10-H113

Lasiupdals gt 10-10-2012

Ahora, vuelve a la pagina Inicio y comprueba que se ha hecho el cambio.

Cada TwinSpace comienza con una estructura de 7 secciones principales que aparecen en el
menu superior de la pagina: Inicio, Pagina de actividades, Blogs, Profesores, Alumnos,
Chat y Guia.

Aunque se pueden afiadir o quitar secciones, recomendamos no alterar estas siete que
aparecen por defecto hasta lograr un buen manejo de TwinSpace.
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Inicio

Cuando el docente accede al TwinSpace, la seccion que se muestra por defecto es INICIO. En
ella encontramos 5 modulos:
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1.- Buzon de correo: esta herramienta permite la gestion de los mensajes de correo
electrénico intercambiados entre miembros del TwinSpace (1 o varios a la vez).

2 -Ultimas acciones: esta ventana muestra las Ultimas acciones que se han llevado a cabo en
el TwinSpace, con un vinculo al perfil del usuario que ha realizado la accion y otro a la pagina
donde se ha realizado esa accién, por ejemplo una nueva entrada en un blog, o la carga de un
documento.

3.- Calendario: en este almanaque digital se pueden afiadir las fechas de los eventos
importantes del proyecto que todos los participantes deben tener en cuenta. Cada pais tiene
fechas destacadas que no coinciden con las del pais socio (fiesta local, vacaciones...).

4.-Organizar a los miembros: esta ventana nos ofrece la posibilidad de agregar al TwinSpace
a nuevos miembros: alumnos, profesores y visitantes. También nos permite cambiar la
contrasefia de los alumnos (5.b. Alta de usuarios)

5.- Miembros: Desde esta ventana se accede a los perfiles de todos los miembros del
TwinSpace.

Uso del buzén de correo

El correo que ofrece TwinSpace es de caracter interno, es decir, sélo podremos enviar y recibir
mensajes de otros participantes en nuestro TwinSpace. El médulo de correo es de la siguiente
forma:
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Buzon de correo

1 3 | Escribir un correo electrénico
Recibidos
RECIBIDOS
De Fecha Asunto
Profesor Prueba 211012 20:56 {a:?tl}lmenzamos 4 /¥ Acciones
Mostrar _x resultado(s). 2

1.- Mediante estas pestafias podemos acceder a las tres carpetas donde se almacenan los
mensajes: Recibidos, donde se incluyen mensajes que nos han mandado otros participantes;
Enviados, donde se guardan los mensajes que nosotros hemos enviado; y Borradores, donde
podemos guardar mensajes todavia no enviados.

2 - En esta zona aparecen los mensajes de cada carpeta. Haciendo clic sobre un mensaje
podremos ver su contenido. El botén Acciones permite ver, responder o eliminar un mensaje.

3.- El botén Escribir un correo electrénico permite enviar un mensaje a otro participante de
nuestro TwinSpace. Aparece una ventana como la que se muestra a continuacion.
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Escribiremos el asunto y el cuerpo del mensaje. A continuacién, marcamos los participantes del
TwinSpace a los que queremos enviar el correo (aunque puede ser sélo un destinatario si asi lo
deseamos). Finalmente elegimos Enviar para mandar el mensaje o Guardar borrador si no
gueremos mandarlo pero si retocarlo posteriormente.

¢Como seinserta un evento en el calendario?

El calendario esta recomendado para:

« Establecer fechas y/u horas de comunicacion (sesiones de chat, publicacién en el foro,
blog...).

« Sefalar fechas limite de entrega de actividades.



« Destacar fechas significativas para el contenido del proyecto (Dia del Medioambiente, Dia de

Internet, Dia de las Lenguas, Dia de la Paz, etc.).
« Recordar fechas asociadas a un proceso de trabajo (medir la temperatura, buscar una noticia

en un periédico, escuchar un canal de TV, comprar la prensa...).
« Fechas de comienzo y finalizacion del proyecto.
* Otros

Para afiadir un nuevo evento en el calendario, hacemos clic con el ratén sobre Afadir evento.

WY 1 | 5mana | oo | Ao | Evenios | Exportarimportar|

Anadir evento | Permisos

Tiempo

Mostrando 0 resullados

A continuacion, se completan cada uno de los campos solicitados. Podemos observar que hay
otra serie de posibilidades que, segun las necesidades, se pueden ir rellenando. Incluso el
sistema enviara un correo de aviso a las personas implicadas. Tras rellenar el primer evento en
la agenda, para el dia siguiente, pulsaré sobre Guardar.
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La anotacion en el calendario ha quedado grabada en el TwinSpace y visible para todos los
participantes.



Calendario
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Podemos observar que existen diferentes opciones. Resulta que si una anotacién no es para
hoy (dia) sino para otro dia y queremos ver cuando se organiza el evento y en qué consiste,
pulsaremos sobre la palabra Semana; en el caso de que no fuera ni tan siquiera de esta
semana, pulsariamos Mes o Afio, dependiendo de las necesidades. A continuacion se abrira un
calendario con todos los eventos insertados. Si quisiéramos tener mas detalles sobre él,
simplemente tendremos que pulsar donde aparece destacado.

[osumen [0ia RO i< Lo [Evesios | porartraona|

Todas los evenios L
& Jemana de I00IGN 2%

Bitadir events | Hoy

Actividades del proyecto

A la derecha de la pestafia INICIO veras la seccion PAGINAS DE ACTIVIDADES. Aqui es
donde vas a desarrollar tu proyecto; podras crear nuevas paginas de actividades y
administrarlas; y una vez creadas, podras publicar, ocultar o eliminar las ya existentes.

Administrar paginas

Los coordinadores, junto con los alumnos, definen la estructura del proyecto y por tanto,
de las actividades a realizar; todos los miembros tienen que estar de acuerdo sobre cual va a
ser la estructura del proyecto, y en consecuencia del TwinSpace; si no, la seccion de Pagina de
Actividades no serd mas que un montén de péaginas inconexas, sin relacion alguna con la
planificacion general. Las “Paginas de actividades” seran diferentes en cada TwinSpace,
porque reflejaran los objetivos pedagoégicos y la estructura de cada proyecto individualmente.

Para desarrollar esta seccion, vamos a trabajar con un supuesto sencillo y muy basico.

Supongamos que se trata de un proyecto con dos socios de los paises pais_1 y pais_2. Los
coordinadores han disefiado tareas para distribuir a los alumnos en grupos que tengan
estudiantes de las dos nacionalidades. Ademas, los alumnos si tienen una edad que les
permite ser autbnomos pueden acceder por si mismos al TwinSpace si se les ha dado de alta.
(5.b. Perfiles y alta de usuarios.Vamos a suponer también que el trabajo se almacenara en el
Twinspace segun el siguiente orden:
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Paginas de Actividades

1.- Presentacion

2.- Plan de trabajo

3.- Busqueda de informacién

4.- Andlisis de la informacién

5.- Resultados y conclusiones

6.- Evaluacion

Coémo crear una pagina de actividades

Primero, creamos una pagina de actividades y posteriormente, insertamos en ella algunas de
las herramientas de colaboracion y/o de comunicacion que ofrece el TwinSpace. El proceso a
seguir es sencillo: vamos a la pestafia Pagina de actividades y pulsamos en Administrar
paginas.

S | ALUMNOS | CHAT | GUIA

Phaginas de acthvdades

Adminestrar paginas

Aparece un mensaje informativo sobre los permisos de visualizacion que tendré la actividad
que se va a crear. Hacemos clic en Crear una pagina... para continuar.

Administrar paginas

Si b 5@ 2IPECICE OIFa COS4, S0 108 Membros del Twin Space pueden ver @s1as pAginas. «PubBCars |as abre & 10do & mundo y «Oculars
= las vuelve privadas de nuevo.

Crear una pagina

A continuacién nos aparece un formulario para la creacién de la actividad, donde se pueden
distinguir tres partes:



Crear una pagina
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@ Esta pdgina también se podrd modificar despuds de haber sido creada

1.- En esta zona incluimos el titulo que va a tener la pagina. En este ejemplo, vamos a crear
una pagina como Pagina de Prueba.

2.- A continuacién hay que seleccionar qué aplicaciones queremos incluir en la pagina de entre
los seis posibles: Blog, biblioteca de documentos, foro, galeria de imagenes, wiki o contenido
web. No nos debe preocupar si vamos a necesitar después otras aplicaiones o quitar alguna de
las elegidas, ya que en cualquier momento se pueden volver a cambiar. Posteriormente se
explicara como funciona cada una de las aplicaciones.

3.- Una vez introducidos el titulo y alguna de las aplicaciones, pinchamos en "Crear". De esta
manera tan simple construimos poco a poco nuestro TwinSpace.

En el momento de crear la pagina aparece una pantalla como ésta:

BLOGS | PROFESORES | ALUMNODS | CHAT | GUIA

, 5ino se espocifica otra cosa, S6lo los mssmibros did Twin Space peaden var ostas paginas. «Publicars kas abre a todo ol mindo y «Ocultars
“ las vuabro prvadas de nuee.

& Pégana da preatia Borrar Publicar

Crear una pagina

Mediante el botén 'Publicar' podemos hacer publica la pagina, es decir, que pueda ser vista por
usuarios no registrados en nuestro TwinSpace. En caso de no publicarla, sera sélo accesible
para aquellos usuarios registrados en TwinSpace. Es funcién del profesor-administrador
publicar u ocultar la pagina. Un alumno no puede publicar (es decir, permitir que la pagina sea

vista por cualquiera). (Ver enlace).

En este momento, si hacemos clic sobre la pestafa 'Pagina de actividades' ya podemos
comprobar que hemos creado la 'Pagina de prueba' satisfactoriamente.
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PAGINAL D ACTIVIDADES

Piginas e acrmidades

Mapranresdo 3 b 2010

El aspecto inicial de una pagina recién insertada puede parecer un poco desalentador, ya que
aparecen Unicamente las aplicaciones insertadas. Sin embargo es ahora cuando entran en
accion los administradores (alumnos o profesores), haciendo uso de los distintos espacios
donde los participantes puedan trabajar de forma activa y dinamica. En nuestro ejemplo, el
aspecto de la actividad que hemos creado, es el siguiente:

Fagma de prueba Usshcar | ARMEE batrarmiemii

Adedi wnirada oe biog

Repitiendo el proceso de creacion de actividades, la apariencia del TwinSpace de nuestro
proyecto seré ésta.

BLOGS | PROFESORES | ALUMNOS | CHAT | GUIA

Pigina de prueba Bienvenido a las actividades del proyecto

infarmacién

Conclusionss y
res s

Antes de ponerse a trabajar, es importante que los alumnos se familiaricen con la estructura del
TwinSpace y que éste les genere curiosidad e interés y les motive a trabajar en el proyecto.

Como gestionar las aplicaciones/herramientas de una pagina de actividades

Llenar de contenido las diferentes paginas de actividades requiere del uso de las aplicaciones
(también denominadas herramientas) de que dispone el TwinSpace (blog, foro, wiki, biblioteca
de documentos, galeria de imagenes, gestor de contenido web), dependiendo de la tarea que
se quiera hacer.



Cuando se crea la pagina ya indicamos con qué aplicaciones queremos que cuente. Sin
embargo, es normal que necesitemos afiadir nuevas aplicaciones o quitar alguna de las
existentes.

En este apartado vamos a insertar distintas aplicaciones o herramientas y trabajaremos sobre
sus posibilidades basicas; posteriormente sera cuestién de descubrir el resto, aunque se trata
de algo muy intuitivo y conceptos a los que ya estamos acostumbrados hoy en dia con las
distintas herramientas web 2.0.

Para afiadir una aplicacién, una vez situados en la pagina deseada, pulsamos en el menu
desplegable de la parte superior derecha y veremos las distintas opciones. En este caso
seleccionaremos Afiadir herramienta. Igualmente se puede hacer mediante el boton Afiadir
herramienta que aparece en la parte superior derecha de la actividad.

Walcome Benito Moreno Panal
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A continuacidn se abrird una ventana en la parte de la izquierda con dos alternativas:
Colaboracion y Gestién de contenidos. Para saber qué hay dentro de cada una,
simplemente hacemos clic sobre el titular y obtendremos el siguiente resultado:

Anadir herramienta ¥

d Colaboracibn

I Blogs

4 Gastion del contenido

Biblioteca de documentos  Afiadir

| Galeria de imagen
Visualizacion del confenido  Anadir
WelL

Para afiadir una herramienta a la
@ pagina, puede arrastrarko hasta la
iond deseada.

Aparecen: blogs, wikis, foros, bibliotecas, galerias y visores de contenidos web. Toda una serie
de posibilidades para insertar en cada una de las paginas que vayamos creando en nuestro
TwinSpace; lo Unico que hay que hacer es arrastrar la herramienta desde la ventana hasta la
pagina donde la queremos poner. Pinchar con el ratén en la opcién elegida, por ejemplo un
blog, y luego arrastrarla hasta nuestra pagina; en este caso era: Pagina de prueba. Lo Unico
que habra que tener claro es el disefio de la pagina, para que no quede sobrecargada.
Posteriormente, cada uno de los participantes la completara de la forma que se haya decidido.
Nosotros, para seguir con nuestro ejemplo, insertaremos algunas de estas opciones
fundamentales con el fin de ver cémo queda la pagina. La practica y el tiempo nos haran
descubrir multitud de funciones y posibilidades de cada una de las herramientas.



Algunos consejos ala hora de preparar una pagina de actividades:

« Planificar qué aplicaciones van a ser incluidas en cada actividad. No se debe improvisar, sino
ver como queremos trabajar y deducir qué aplicaciones son las mas indicadas para realizar ese
trabajo.

« No saturar la pagina. No por incluir mas aplicaciones la actividad va a mejorar, ya que podria
ocurrir lo contrario. Conviene ser concreto y no afiadir aplicaciones inservibles.

« Indicar al alumnado de manera clara qué tiene que hacer con cada aplicacién. Conviene
dedicar tiempo a que entiendan como se manejan los elementos que insertemos en una
pagina; una vez que lo comprenda sera mas facil trabajar.

Iniciamos el trabajo en un proyecto

Comenzamos a trabajar en el proyecto siguiendo las etapas del disefio que aparece en el
apartado Actividades del Proyecto, segun el orden establecido en la pagina de actividades.

Recuerda que es un supuesto; los coordinadores son los que deciden el nUmero de paginas de
actividades, el nombre de las mismas, el contenido, las herramientas que se van a usar, etc.

Paginas de Actividades

1.- Presentacion

2.- Plan de trabajo

3.- Busqueda de informacién
4.- Andlisis de la informacion
5.- Resultados y conclusiones

6.- Evaluacion

Presentacion

Es importante que en el disefio de las actividades, pensemos en la forma en la que los alumnos
van a interactuar, tanto en las tareas propias del proyecto como en su relacion personal; esta
fase del proyecto se dedica a la socializacién online, con tareas que fomenten la interaccion
sélida entre los alumnos socios, que contribuira positivamente a la implicacién de los mismos
en el proyecto. En la carpeta Presentacidon, vamos a insertar la herramienta Biblioteca de
documentos y en ella los alumnos van a colgar un fichero con una breve descripcién de cada
uno de ellos. Insertamos asimismo una Galeria de imagenes y en ella van a colgar una foto
que les identifiqgue. Los compafieros del centro asociado tienen que hacer coincidir la foto con
el perfil. Como los estudiantes tendran dudas para emparejar las fotografias con la descripcién
correspondiente, vamos a abrir un foro en el que puedan hacer preguntas a sus homélogos y
les aclaren las dudas.

Con estos elementos el alumnado ya puede iniciar las tareas. Tendrian que traer una fotografia
escaneada y tener preparada una descripcién de ellos mismos. Al realizar esta actividad
conviene asignar un niimero a cada estudiante para que el titulo que se le ponga a cada
fotografia sea Unicamente de la forma Fotografia 1, Fotografia 2, etc. A continuacion se
proporcionaria la clave de acceso al TwinSpace a cada uno de ellos (ver Unidad 5), se
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explicaria como afiadir un fichero a la biblioteca de documentos, cdmo subir imagenes a la
galeria de imagenes y cémo deben ser las intervenciones en el foro. Nosotros lo
desarrollamos aqui paso a paso:

Cémo subir archivos a una biblioteca de documentos

- Vamos a crear la actividad presentacion, afiadiendo a ella la herrramienta Biblioteca de
documentos.

Tiruls
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.- Ahora pinchamos sobre la actividad 'Presentacion’ para que se nos abra. Veremos creada la
Biblioteca de documentos en la pagina en la que queremos trabajar,

Presentacion Woddicar | Afiadr hemamienta
Hibloteca de ¢
[PRITETY Nis documenins | Documenios redienles
Afiadir carpeta
Carpeta FHuoumern de cwrpetas Mume de doocumerdos Acoon

WoEtranoo 0 resuRados

Hacemos clic con el ratén en Afadir carpeta. El sistema nos mostrara esta imagen:



Biblloteca de documentos

Caipstas =

Afadir carpeta

Mombre Perfiles de los alumnos del pais_1

En esta carpeta los alumnos subirin un documento con una breve desoipcon de cada
una.

Desaripeldn

Guardar Cancelar

.- Ponemos un nombre a la carpeta y la descripcion del contenido de la misma, y después de
pinchar en Guardar, aparece un mensaje color verde y el nuevo aspecto de la pagina de
actividades es:

Biblioteca de documentos

& La operaciin ha sido realizada corectamants,

[T Ly 45 docsmening | Diocumarion recionies

Buszcar Bu=car en las carpelas | Afader carpeta
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El mensaje nos indica que el proceso va bien. A la derecha del nombre de la carpeta, se
muestra el nimero de subcarpetas y documentos que se han incluido; en este caso, 0.

- Para subir un archivo a la carpeta Perfiles de los alumnos del pais_1, hacemos clic sobre
dicha carpeta y aparece esta ventana:

carpvor [ERESSSTTE RSV

Perfiles de o5 alumnos del pais_1

Rt sars mdp=li

Bagde pumesds  Jenpde sosesa Sliecin

- Pulsamos en Afiadir documento. Antes de ejecutar esta operacion, el sistema nos alerta con
este mensaje sobre los derechos de autor de los materiales que vamos a subir al TwinSpace.
Presta especial atencion a esta advertencia. No cargues recursos (imagenes, musica,...) Si
desconoces sus derechos de autor.



Al cargar estos ficheras, declars que soy duefio de |os derechos de suter de
s mismads) o de las fotols), o que dispongo de la autorizacidn (licencia)

expresa de su propietano para utfilizarlos o publicardos.

Supongamos que podemos aceptar,
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Buscamos el documento que vamos a subir; en este caso, el documento de WORD
Perfil_alumno_1.

- Una vez que has pinchado en la parte inferior derecha Abrir, saldra

Biblioteca de

Carpaias » Porfilas de los alumnos del pais

Anadir entrada de archivo

1»

& Examinar (pueds seleccionar maltiples archivos) | § Subir archivos
X e rrhichivos

1 | ! archivas listos para ser subidos.
2 [= PeriAlumnot.doc

i Cancelar la carga

Uzar el método dasico para subir archives dasico

- El mensaje 1. nos indica que el archivo todavia no se ha subido. El texto 2. nos indica el

archivo que se va a subir. Finalmente hacemos clic en Subir archivos (3.) y el sistema nos
confirmard si el archivo se ha subido o no.

ioteca de documentos

Carpetas » Perfiles de los alumnos del pais_1

Afadir entrada de archivo

& Examinar (puede seleccionar miiltiples archivos)
"; Eliminar |a lista da archivos subidos recientemente

Todos los archivos fueron subidos con éxito.
o PerilAlumno doc

Usar el método cldsico para subir archivos clasico



- Pincha en el enlace azul clarito Perfiles de los alumnos del pais_1 y veras ya el documento
dentro de la carpeta.

a3 de dotumentos
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- Si entramos ahora en Actividades del proyecto > Presentacion veremos que la pagina de
actividades Presentacion tiene ahora este aspecto:

.m PAGINAS DE ACTIVIDADES BLOGS PROFESORES | ALUMMNOS | CHAT | ocufa

Presentacion Modmcor  Adadic Baram|esta

Binliorecs ds documsntos

[T s encumpning | Documarass iesinraes
Besos Buscar enlas carpelas  Alladir carpeta

i g ACoiones

Eeatrar _xreauEados
Cémo afiadir imagenes a una Galeria de Imagenes

.- En la carpeta Presentacion, creamos la Galeria de imagenes donde el alumnado podra ir
subiendo sus fotografias (imagenes en general). Para ello, vamos de nuevo a la ventana Afiadir
herramienta y dentro de la seccion Gestion de contenidos, seleccionamos Galeria de
imagenes.

ARadir herramienta 3

[, colaboracién =
M Blogs Afiadir
M Foro Afiadir
B wiki Afiadir

[, Gestitn del contenido =
[l Biblioteca de documentos  Afiadir
[ Galeria de imagenes Ariadir
B web

Para afiadir una herramienta a la
&’ pagina, puede arrastrarlo hasta la
Tona deseada.




.- Insertamos la galeria de imagenes bajo el visor (debajo de la biblioteca de documentos) que
creamos anteriormente, obteniendo una nueva ventana:

R uis migenss | mdgenes reciantss |

Afadir carpeta | Parmisas

Carets Mimers de carpetas

MU € 0 IMSganas
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Ya tenemos la galeria para incluir las fotos; el siguiente paso es crear dos carpetas: una para
fotografias del alumnado del pais_1 y otra para fotografias de estudiantes del pais_2.
.- Para afiadir una nueva carpeta dentro de la galeria, haremos clic en el botén Afadir carpeta.

Galeria de imagenes

Campalass
Aiiadir carpeta
Homore Imagenes alumnos del pais_1

Esla carpela confiene las I'otunra'ﬁas de los alumnos del pais_1 parficipantes en al
proyecto

Dascripeidn

Guardar Cancelar

Aparece una ventana donde pondremos un titulo y una descripcion de la carpeta que estamos
creando. Una vez introducida la informacion, hacemos clic en el botén Guardar.

.- Junto a la carpeta creada aparece ahora el botén Acciones que permite editarla (cambiar el
titulo y la descripcion), eliminarla o gestionar permisos.

Galeria de Imaganes

t ﬁ La cperacion ha sidg realirads comocinmente. I
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.- Repetimos el proceso y creamos una carpeta dentro de la galeria para que el alumnado del
pais_2 pueda afiadir sus fotografias.

El aspecto que tendra finalmente nuestra galeria de imagenes es el de la siguiente ilustracion.



[T VO Mis imaganes | imdAgenes reciarias
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.-Subimos las fotos a la galeria siguiendo el mismo procedimiento que hemos explicado en la
Biblioteca de documentos.

Galeria de in

[T T Mis imagenes |Imagenes recientes

Carpetas »
Imagenes alumnos del pais_1

Adadir subcarpeta  Permisos
Carpeta Ndmero de carpetas

Mostrando 0 resultados.

Imagenes

Anadir imagen |

Mostrando 0 resultados.
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Una vez subida la imagen, el aspecto del interior de la carpeta es:



| Galerfa d= imaganes

Carpatas

Capelns .
Imagenes alumnos del pais_1
Adindir subcarpeia  Permisos

Saepeka Himare de carpetas Hamen do iImagenes

imdgenes

Buscar Busque esin carpets | Afader imagen  Ver diaposirvas

Hacemos lo mismo con los alumnos del pais_2; subimos sus fotos.

Ahora, el aspecto de la pagina de actividades Presentacion es éste
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Una vez que ya estan disponibles las descripciones y las fotografias de los alumnos, a estos
les surgen dudas con los emparejamientos y necesitan preguntar a sus compafieros algunas
cosas.

Todas estas preguntas se van a hacer a través de la herramienta Foro.
Cbémo crear un Foro y participar en él

El foro es una herramienta de comunicacion que existe en el TwinSpace; un lugar donde
establecer lineas de debate y de comentarios, en el que los participantes pueden expresar sus
opiniones sobre alguin tema que se haya abierto y continuar esa linea para su profundizacion.
El uso es bastante sencillo e intuitivo. Previo al uso general, el administrador del espacio
debera abrir un tema de opinién.

Recuerda que seguimos en la carpeta Presentacion, que ya habiamos creado una Biblioteca
de documentos (1.) y una Galeria de imagenes (2), tal y como ves en la instantanea inferior y
ahora afiadimos en esta misma carpeta una herramienta de colaboracion, el Foro (3.). Lo
ponemos en el visor debajo de la Galeria de imagenes.



1, colaboracién =
Blog Afiadi
E Foro A%
WIKI Anadir
[, Gestién del contenido =
[H Biblioteca de documentos  Adiadir
[l Galeria de imagenes Afiadir
Visualizacidn del contenido  Afiadir
Web

_ Para aiiadir una herramienta a la
& pagina, puede arrastrarlo hasta la
zona deseada.
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- Para iniciar la participacion en el foro pulsaremos sobre la casilla Afiadir categoria.

Foro

LGl ts mensaies [uis suscripciones | Mensaies recwntes |Estadiscas |Usuarios exciuidos

Adiader categoria

Categona Calwgornias Diiscusionss Wensajes

Masiranao O resullados

.- Escribiremos el nombre del tema que queremos iniciar y un texto de descripcién. Vemos que
también es posible activar listas de correo para enviar mensajes internos, aunque eso se vera
posteriormente en la configuracion avanzada de otras posibilidades. También es posible que
alguna de estas alternativas se encuentren inactivas o no sea posible su utilizacién en el
espacio de trabajo. Una vez completados los campos pulsaremos sobre Guardar, como viene

siendo habitual.
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Volviendo a la pagina Presentacion, podemos ver el aspecto del foro.
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La intuicion y la experiencia nos dice como podemos insertar un texto en el foro.

.- Seleccionamos la carpeta deseada para insertar alglin comentario, seguidamente hacemos
clic con el ratén sobre Nueva linea de debate.

Mersajes redenles | Esladisticas | Usuarios seluides

[T ELEEY Mis mensaies | Mis susoipsiones

Catamafias o
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Afiadir subcategoria
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Discusiones
Huova linea da debate
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Iosrande 0 resullados

El resto ya parece sencillo: una linea para insertar un tema determinado, un espacio para
colocar nuestra intervencion, una casilla que podemos activar si lo que realizamos es una
pregunta y obtener las posibles respuestas y por ultimo, como siempre al finalizar y si estamos
de acuerdo, pulsamos sobre la tecla Guardar.
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Por dltimo, podemos ver cudl es el aspecto del mensaje una vez que lo hemos insertado en el
foro. Observamos distintos detalles que van desde crear otro hilo de discusién, responder el
mensaje, responder citando, organizacién de los mensajes y las respuestas, e incluso en la
parte izquierda los datos personales de la persona que ha hecho las intervenciones y otros
datos como fecha, los mensajes mas recientes, etc.

Primera pregunta EEE
Déscusiones | Andaror | Siguiants ] lueva lines de debale  Sugoribinse  Mover hil

Primara pregunta

Es muy importante mantener una comunicacion regular y fluida entre los socios, de ahi que es
necesario y recomendable responder a los mensajes del foro. Los socios apreciaran el gesto y
enriquecera los contenidos del proyecto.

El proyecto continda en el tiempo y pasamos a la siguiente etapa. Es el plan de trabajo. En
esta carpeta se pueden incluir ademas de los documentos con las tareas propuestas para que
los alumnos trabajen, otros documentos: de organizacion, acuerdos, temporalizacion, curriculo,
etc.

Volvemos al supuesto. Teniendo en cuenta las descripciones de los alumnos, las fotografias y
las intervenciones de los alumnos en el foro, los alumnos ya estan identificados y los
profesores coordinadores han formado grupos mixtos de trabajo, cada uno con alumnos de los
dos centros participantes.

Alojamos en el TwinSpace el archivo con la distribucion de los alumnos.



Seguimos con la siguiente fase, Busqueda de informacion. Con la tarea propuesta por los
coordinadores, vamos a utilizar la herramienta visor de contenido web para alojar enlaces,
videos, etc. aportados por los grupos de alumnos.

Cbémo afadir y utilizar la aplicacién "Visualizacion del contenido web"

Con esta herramienta podemos crear pequefios apuntes con aspecto de pagina web en
nuestro espacio de trabajo. A diferencia de otras herramientas insertadas podremos colocar en
una pagina tantas aplicaciones de contenidos web como creamos conveniente.

Vamos a crear la actividad Busqueda de informacién. Repetimos el proceso ya explicado de
creacion de actividades, insertando en esta ocasion una herramienta de Visualizaciéon del
contenido web.
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El aspecto que tendra nuestra actividad una vez que nos metamos en ella es el siguiente:

“ Blsgueda de informacion [FRET TR T P p——

| =

Los iconos que nos permiten modificar el contenido del visor son lo que se sefialan en el
grafico:

1. Mediante este icono se puede modificar el titulo de la ventana del visor de contenidos.
2. Mediante este enlace se puede crear un nuevo contenido para el visor.

Continuando con nuestro supuesto, los estudiantes del GRUPO_A van a poner un titulo para el
elemento, lo llaman Informacion_GRUPO_A (aqui ira la informacién que han recabado).

.- Hacemos clic en el icono 1 y aparece esta ventana pequefiita para poner el titulo



Basqueda de informacion

Informacion grupo A

do aqui pinchando ¢

A continuaciéon vamos a introducir los contenidos. Para ello hacemos clic en el icono 2. Se abre
un editor de texto, donde podemos afiadir imagenes, videos, enlaces, etc. y cambiar formato y
tamafio de letra, colores, fondos, vinculos... Como podemos observar, tenemos una barra de
herramientas similar a la de un procesador de textos que nos permitira dar formato a nuestro
contenido web.
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¢Coémo introducir un video?

En primer lugar haremos clic en el botdn de la barra de formato que nos permite ver el cédigo
HTML del contenido del visor.
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Escribimos un texto introductorio y seguidamente, buscamos el video que queremos incrustar y
el cédigo “embed”/incrustado de la pagina web en la que esta el video. En este caso es el que
aparece en el recuadro.
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Cada web es un poco distinta, pero donde veas la palabra "embed" o "share a code" -
compartir un cédigo - es que no esta muy lejos.

Copiamos este codigo con el boton derecho del raton, volvemos al TwinSpace, hacemos clic en
Fuente HTML y pegamos el cédigo en el recuadro.

Curumlﬂ:h

tiombre  inbermscdds Grape A

ii
||| E] Frarse WO |}

«prEn esia pégina se inoluird im informacidn goe el Orspo A wa &
cprirbap: €/ gy

ir recopdlando. g

plesdis Us ¥idos Sy LNCesssente ScEEE ... OfpS

* RELERETNES BUETTRUTRA Ve, YT S eEned T A0EANE ] 0" [rARSBETRETT-lt
TR S

Guirdar | Cancaiar

Haz clic en Fuente HTML otra vez y luego en Guardar. Este es el aspecto que tiene el visor de
contenidos que hemos creado.
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Ahora, el enlace Editar contenido web en la parte inferior nos permite modificar el contenido del
visor si fuese necesario.

Cdémo crear un blog y contribuir a él. Usos didacticos.

En la siguiente fase del proyecto (recuerda que es so6lo un supuesto), vamos a crear un blog en
la pagina de actividades Andlisis de la informacion, en el que se discuta, se debata, se
analice la informacién recogida por los estudiantes, se aporten mejoras a los contenidos...

Algunos usos didacticos del Blog:
« Estimular a los alumnos a escribir, intercambiar ideas y trabajar en colaboracion.
« Mantener informados a los miembros de un proyecto/grupo.

« Publicar materiales de manera inmediata y acceder a informacién y/o a recursos necesarios
para realizar proyectos/actividades.

 Mejorar los contenidos académicos, enriqueciéndolos con elementos multimedia como:
videos, sonidos, imagenes, animaciones u otros.

-Para crear el blog, creamos la actividad Analisis de la informacién y afiadimos la
herramienta de colaboracion Blog.
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.-A continuacion, creamos y publicamos una entrada en el blog.
Analisis de la informacion Modificar  Akadsr herremients

Ailadic entrada de blog

Suscribiree a este bl

Mesirando O resullados

.- Primero, hay que pinchar con el ratén sobre "Afiadir entrada al blog".

La pantalla que a continuacién nos presenta el sistema es sencilla de comprender, con las
funciones basicas para trabajar con textos; una pantalla que ya nos resulta familiar.
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Afadir entrada
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.-Introducimos un titulo, el contenido de la entrada/post y hacemos clic en Publicar.

Después de publicado, se puede ver el resultado de nuestra entrada, con el formato que hemos
insertado, los enlaces y otras caracteristicas. Ademas la tenemos abierta para que los
participantes puedan opinar en todo momento y aportar sus ideas. Podemos observar que
aparece el nombre de la persona que ha hecho la publicacion.
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Si ahora quisiéramos afiadir comentarios a esta entrada/post, hacemos clic en la palabra azul
Comentarios.

Comentarios

[ ARadir comantari

Aqui afiadimos el comentario 3 |a entrada del blog..

Responder |Cancelar

Coémo crear una wiki y contribuir a ella. Usos didacticos.

Pasamos a la siguiente etapa del proyecto y en la siguiente pagina de actividades,
Conclusiones y resultados, vamos a utilizar una wiki para presentar los resultados.

Algunos usos didacticos de la wiki:

« Crear/Desarrollar los contenidos de un tema o materia entre un grupo de estudiantes.
» Fomentar el espiritu critico y constructivo.

 Apoyar un proyecto en colaboracion/grupo.

« Publicar los resultados de un proyecto.

» Promover la comunicacién entre estudiantes de un mismo grupo.

- Vamos a crear la actividad de Conclusiones y Resultados y afladimos la herramienta de
colaboracién Wiki.
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El proceso para insertar una entrada en la wiki es el siguiente: Lo primero ha sido editar la
entrada pulsando sobre el enlace correspondiente.

Conclusiones y resultados Modificar  Adindir herramisnta
>, FramiPage | Cambios recientss | Todas tas pAainas | Pagings hudranss
Buscar |
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Posteriormente saldra la pantalla para insertar el texto.
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Antes de empezar a escribir, fijate bien en el cuadro resaltado en color rojo, Formato; aunque
aparece Creole en primer lugar, selecciona el formato HTML, es mas facil.
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Si pinchas en Vista previa veras como ha quedado el articulo. Una vez conforme con el
aspecto, guardalo y continda el trabajo.

Observacion: de momento, no prestes atencién al recuadro inferior verde.

Para modificar el texto de una pagina de la wiki, basta con hacer click en el icono maodificar, tal
y como ves en la imagen:

© Laoperaciin ha sido realizada comectaments,

FromtPage | Cambios reciantes | Todas las pdonas | Pacmas huefanas
Buscar
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Retomando la wiki, y en el caso del grupo de estudiantes, han hecho una entrada con un texto,
un video y enlaces a materiales.
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Como en el caso del blog, si ahora quisiéramos afiadir comentarios a esta entrada, hacemos
clic en la expresion de color azul Afiadir comentario.

Y asi, llegamos a la fase final del proyecto, la evaluacion.

Ninguna administracion educativa va a solicitar una evaluacion de un proyecto eTwinning
(excepto en casos que se han comentado en unidades anteriores: Sello de Calidad, Premios,
otros...); sin embargo, parece necesario y conveniente hacerla porque en este proceso se
recoge informacion de diversa indole para tomar decisiones educativas adecuadas que
mejoran los procesos de ensefianza-aprendizaje, y que también sirven para constatar o
certificar el logro de determinados aprendizajes al final de un periodo.

Ademas, no siempre tenemos claro a priori qué tipo de actividad o herramienta va a funcionar
en el aula; de ahi que resulte tan interesante la evaluacion que los alumnos hacen de su propio
trabajo y de las actividades en si.

Nota: En este supuesto de proyecto hemos trabajado en el TwinSpace pero, también puedes
utilizar otras herramientas externas y otros espacios para almacenar materiales y recursos. No
olvides la importancia de trabajar en espacios privados y seguros para los alumnos.

Paginas publicas y privadas en el TwinSpace

Una de las caracteristicas fundamentales de la plataforma de trabajo eTwinning es la
privacidad y flexibilidad que ofrece a los docentes a la hora de trabajar en Internet con
alumnos. Cuando se trabaja con menores en un "aula online" se plantean muchas dudas. En
general querremos hacer publicos los contenidos, pero no los datos personales de los alumnos
ni quiza sus fotos, aunque se deseen intercambiar con los socios del otro centro. Asimismo, los



docentes elaboraran documentos de trabajo o evaluaciones que no tienen porqué estar
disponibles para los alumnos aln trabajando en el mismo proyecto.

El contenido del TwinSpace puede hacerse publico en su totalidad o parcialmente, segun la
voluntad de los responsables. Estos deben acordar cuales son las paginas de actividades que
van a publicar y cuales van a quedar ocultas.

Para publicar una pagina de actividades completa, haremos clic en la pestafia Paginas de
activiades, de tal forma que podamos Publicar/Ocultar cada actividad (pagina del TwinSpace)
del proyecto. Por ejemplo, podriamos tener una pagina privada (oculta) llamada Presentacion
en la que los alumnos de los centros asociados compartan de forma segura las fotos, videos o
descripciones que les lleve a conocerse mejor al comienzo del proyecto.

BLOGS | PROFESORES | ALUMMNOS | CHAT | GUIA

Administrar pagmas

ACTIVIDADES DEL PROYECTO | BLOGS | FPROFESORES | ALPMANOS | CHAT | cula

5i no se especilica ofra cosa, 5040 los miembros del Twin Space puaden ver estas paginas. «Publicars las abre a 1odo el mindo § «Ocultars
= las voelve privadas de nuevo.

b4 ntroduce yoursalf Borrar Publicar
L prusba_|mager Borrar Paiblcar
* es T Borrar

Puedes publicar las I:'.-:||;i'|a: gue aparsceran ocuttas

WCOIpOn wna IeTamienio... por defecto o blen ocultar las ya publicadas

Si se ve la palabra Publicar, es que esta oculta.

Si estuviera ya oculta y se quisiera hacer publica, basta con hacer clic en Publicar.

Para saber mas:

Disefiar y planificar colaborativamente un proyecto

Evaluacién de un proyecto eTwinning
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